EKLER:
İŞ   DENEYİM  BELGELERİ

A- YAPIM  İHALELERİ

1. Yüklenici  İş Bitirme Belgesi

2. Yüklenici  İş  Durum  Belgesi

3. Alt Yüklenici İş Bitirme  Belgesi

4. İş Denetleme  Belgesi

5. İş Yönetme  Belgesi

B- HİZMET İHALELERİ 

1.  Yüklenici  İş Bitirme Belgesi

2.  Yüklenici  İş  Durum  Belgesi

3.  İş Denetleme  Belgesi

4. İş Yönetme  Belgesi

C- MAL ALIM İHALELERİ

1.  Yüklenici  İş Bitirme Belgesi

2.  Yüklenici  İş  Durum  Belgesi

YUKARIDA  SAYILAN  İŞ DENEYİM  BELGELERİ HAKKINDA  AÇIKLAMALAR  AŞAĞIDA   SUNULMUŞTUR.

I- 4734   SAYILI  KANUNA  TABİİ   İDARELERE  YAPILAN İŞLER
YÜKLENİCİ İŞ BİTİRME (YAPIM-HİZMET-MAL  ALIM İŞLERİNDE)
4734 sayılı Kanun kapsamındaki idarelere, diğer kamu kurum ve kuruluşları veya kamu kurumu niteliğindeki kuruluşlara  ve      taahhüt edilen 

A- Yapım  ;

B- Hizmet   ile  

C- Mal  alım  işleri     Yüklenicilerine   verilmektedir.

( Yapım/Hizmet/Mal Alım)   işini   taahhüt ederek bitirmiş ve geçici kabulünü yaptırmış yüklenicilere ilgili idare (sözleşmeyi yapan yetkili makam) tarafından düzenlenir ve verilir.

YÜKLENİCİ  İŞ BİTİRME  BELGESİ  talebinde bulunanlar, yaptıkları işi  tevsik amacıyla, dilekçelerine ; sözleşme, hakediş raporları, geçici kabul tutanağı, varsa; kesin hakediş raporu, varsa keşif artış olurları, varsa devir sözleşmesi,  VB. belgeleri de ekleyerek  belge vermeye yetkili kurum veya kuruluşa başvururlar.

YÜKLENİCİ İŞ DURUM      (YAPIM-HİZMET-MAL  ALIM İŞLERİNDE)   
4734 sayılı Kanun kapsamındaki idarelere, diğer kamu kurum ve kuruluşları veya kamu kurumu niteliğindeki kuruluşlara  ve      taahhüt edilen Yapım  ; Hizmet   ile  Mal  alım  işleri     Yüklenicilerine   

Geçici kabulü yapılmamış ancak sözleşme bedelinin asgari % 70 lik  kısmı gerçekleşmiş işin yüklenicisine ilgili idare  tarafından düzenlenir ve verilir.

YÜKLENİCİ İŞ DURUM BELGESİ   talebinde bulunanlar, yaptıkları işi veya görevi tevsik amacıyla, dilekçelerine ; sözleşme, hakediş raporları, VB. belgeleri de ekleyerek  yukarıda  yazılı  olan    belge vermeye yetkili kurum veya kuruluşa başvururlar

ALT  YÜKLENİCİ İŞ BİTİRME   (SADECE   YAPIM- İŞLERİNDE)    
4734 sayılı Kanun kapsamındaki idarelere, diğer kamu kurum ve kuruluşları ile kamu kurumu niteliğindeki kuruluşlara taahhütte bulunan yükleniciye karşı bir sözleşme ile YAPIM   İŞİ  yapan  Alt yüklenicilere verilir.  Ancak;

Yüklenici ile  alt Yüklenici  arasında  imzalanan sözleşme   Noter Onaylı  olmalıdır. .

Alt yüklenicinin taahhüt ettiği işi bitirmesi   ve   

Ayrıca , işin Geçici Kabulu  yapılmış olması  gerekmektedir.

ALT  YÜKLENİCİ İŞ BİTİRME  BELGESİ talebinde bulunanlar, dilekçelerine yüklenici ile yaptıkları noter onaylı sözleşme, çalıştırdıkları personelin vergi ve sosyal sigorta prim ödemelerini gösteren belgeleri ekleyerek ilgili  İdareye   başvurmaları  gerekmektedir. 

Burada çok önemli olan bir  nokta  ise  şudur.  Yapım işinde  taahhüt  işi  almış  her  alt yükleniciye  ALT YÜKLENİCİ İş Bitirme  Belgesi  verilmez.   

1- Söz konusu işin  İhale  İdari Şartnamesinde  İşin  Alt Yüklenicilere  yaptırılacağı  hükme  bağlanmış,

2- Yüklenicinin   İhaleye istekli olarak katıldığında İşin hangi kısımlarının  ALT  YÜKLENİCİYE   yaptırılacağını  beyan etmiş,

3- Yüklenici İdare ile  yapmış olduğu  sözleşme  anında  ALT  YÜKLENİCİ  listesini İdareye  vermiş

4-İdarenin de bu  ALT YÜKLENİCİ lerle  ilgili  araştırma  ve  soruşturmasını  yaparak ALT YÜKLENİCİ listesinde  adı geçen  yüklenicileri onaylamış olması  gerekmektedir.

İŞ   DENETLEME (YAPIM   VE   YAPIMLA  İLGİLİ  HİZMET  İŞLERİNDE)      
Sözleşme bedelinin en az yüzde ellilik bölümünde fiilen görev yapmış olmak şartıyla, 

1- Yüklenici bünyesinde, kendi meslekleri ile ilgili olarak yüklenici adına, şantiye mühendisi, şantiye şefi olarak görev yapanlara
2- idare adına  kontrol teşkilatında, kendi meslekleri ile ilgili olarak mahallinde denetledikleri işlerde, kontrol mühendisi veya kontrol şefi olarak görev yapanlara
İŞ   YÖNETME   (YAPIM   VE   YAPIMLA  İLGİLİ  HİZMET  İŞLERİNDE)  

Sözleşme bedelinin en az yüzde ellilik bölümünde fiilen görev yapmış olmak şartıyla    
1- Yüklenici Bünyesinde  ve (Yapım İşinde en az 10 yıllık mühendis veya mimarlardan ve  sözleşme konusu iş kapsamında idareye bildirilmiş olması kaydıyla)   proje müdürü olarak görev yapanlar ile anonim şirketlerde genel müdür, murahhas müdür, yönetim kurulu üyesi ve yönetim kurulu başkanı, limited şirketlerde şirket müdürü olarak görevlerini aralıksız en az 5 yıl yaptıklarını Türk Ticaret Kanununa göre tevsik edenlere 

2-İdare Bünyesinde ; Yapım ve/veya teknik işlerden sorumlu olan; şube müdürü, proje müdürü, kontrol amiri, inşaat ve tesisat müdürü ve yardımcıları ve bunlarla aynı teknik seviyede görev yapanlar, il müdürü ve yardımcıları, bölge müdürü ve yardımcıları ile yapım ve/veya teknik işler daire başkanı, yapım ve/veya teknik işlerden sorumlu genel müdür yardımcıları ve genel müdür, yapım ve/veya teknik işlerden sorumlu müsteşar yardımcısı ve müsteşar olarak görev yapanlara işin sahibi idare (sözleşmeyi yapan yetkili makam) tarafından tek sözleşme ile ilişkili olarak düzenlenir ve verilir. 

İŞ  DENETLEME  BELGESİ  ve  İŞ YÖNETME  BELGESİ   talebinde bulunanlar  dilekçelerine    

a- Yüklenici  bünyesinde   mühendis veya mimar olarak görev alanlar için; mezuniyet belgesi, meslek odası belgesi, hakediş raporları, mühendis veya mimarın işin başında idareye vermiş olduğu noterden taahhütname, müteahhidin teknik personel bildirimi, biten işlerde geçici kabul tutanağı, varsa kesin hakediş raporu, sosyal güvenlik prim ödemelerini gösteren belgeleri  eklemeleri  gerekmektedir

b-  İdarelerde mühendis veya mimar olarak görev alanlar için; mezuniyet belgesi, hizmet cetveli, hakediş raporları, görevlendirme yazısı, biten işlerde geçici kabul tutanağı, varsa kesin hakediş raporu,
Yasal  Düzenlemelerde  her ne kadar  bunlar yazılı ise de  İdarede  görev yapanlar için  ayrıca   Görevlendirme   yazısı ; Yüklenici Bünyesinde  çalışanlar ise    sadece  dilekçe vererek  İŞ DENETLEME  ve  İŞ  YÖNETME   belgesi  alınabilir.

II- ÖZEL SEKTÖRE YAPILAN  HİZMET  VE   MAL  ALIM    YÜKLENİCİLERİ  İLE   KAMU  KURUMLARINA  YAPILAN HİZMET İŞİ ALT YÜKLENİCİLERİ  

Bu durumda olan  Yüklenici ve Alt  Yükleniciler  için  İŞ DENEYİM BELGESİ ( Yüklenici İş Bitirme  veya  Alt Yüklenici İş  Bitirme) Belgesi  Düzenlenmez.

Gerek Özel sektöre  yapılan  HİZMET  VE  MAL ALIM   İşi  Yüklenicisi  ile  Kamu Kurumlarına  Hizmet  İşi Yapan Alt Yükleniciler;  Bu  durumlarını  kanıtlamak  için aşağıda  sayacağımız  belgelerle  ihalelere  katılabilirler.   

1. Sözleşme,

2. Hakedişler

2.. Fatura asılları veya örnekleri yada bunların noter onaylı suretlerini, 

3.  ilgili sigorta müdürlüğünden alınan işyeri bildirgesini ve personel çalıştırılan işlerde o işe ait sosyal sigorta prim ödemelerini gösteren belgeler,

4. Varsa  idarenin onay yazısı

Bu   durumla ilgili  ekte  bir  dilekçe örneği  sunulmuştur.

ÖRNEK 1 (KAMUYA  YAPILAN  HİZMET İŞİ  ALT YÜKLENİCİSİ İÇİN)

BURSA BÜYÜKŞEHİR    BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

İHALE KOMİSYONU BAŞKANLIĞINA

                                 BURSA 

İHALE KAYIT NO: 2007/5945
12/03/2007 gününde ihale edilecek olan  “Kentin Batı Bölgesi Yeşil Alanlarının Bakımı ve Çevre Düzenlemesi” işine istekli olarak katılıyoruz. İhale Şartnamesinin 7.3.1 maddesinde  istenilen   “İş Deneyimi Belgesi” ile ilgili olarak  Kamu İhale Genel Tebliğinin  İş Deneyim Belgeleri  ile ilgili hükümleri  ve Hizmet İşleri Uygulama Yönetmeliğinin  Belge düzenlenmeyen hallerde iş deneyimi başlıklı 56. maddesi  gereğince  Alt Yüklenici olarak  “Ankara Parkları  Refüjleri  Piknik Alanları Mezarlıkları  Bitkisel Yapısal  Tesisat Elektrik 23 bölge  bakım ve onarım“ işine  ait   Sözleşme, hak edişler, Faturalar, SSK  Aylık  Prim Bildirgeleri ile Aylık Tahakkuk Fişleri  ekte sunulmuş olup   söz konusu işimizin  değerlendirmeye alınmasını arz ve beyan ederiz.











    12/03/2007

EKLER


;

1- SÖZLEŞME

2- HAKEDİŞLER

3- FATURALAR

4- SSK BEYANLARI

5- TAHAKKUK FİŞLERİ

İŞLE İLGİLİ BİLGİLER
:

BİRİNCİ KEŞİF BEDELİ
: 1.894.504.647.406.- TL

İHALE TARİHİ

: 27.01.2004

İHALE TENZİLATI

: %18,10

İHALE BEDELİ

: 1.551.599.306.226.- TL

SÖZLEŞME TARİHİ

: 01.04.2004

İŞYERİ TESLİM TARİHİ
: 20.04.2004

İŞE BAŞLAMA TARİHİ
: 20.04.2004

SÖZLEŞMEYE GÖRE İŞİN SÜRESİ :255 TAKVİM GÜNÜ

SÖZLEŞMEYE GÖRE İŞ BİTİM TARHİ : 31.12.2004

ÖRNEK 2 (ÖZEL SEKTÖRE  YAPILAN  HİZMET İŞİ  YÜKLENİCİSİ İÇİN)

BURSA BÜYÜKŞEHİR    BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

İHALE KOMİSYONU BAŞKANLIĞINA

                                 BURSA 

İHALE KAYIT NO: 2007/5945
12/03/2007 gününde ihale edilecek olan  “Kentin Batı Bölgesi Yeşil Alanlarının Bakımı ve Çevre Düzenlemesi” işine istekli olarak katılıyoruz. İhale Şartnamesinin 7.3.1 maddesinde  istenilen   “İş Deneyimi Belgesi” ile ilgili olarak  Kamu İhale Genel Tebliğinin  İş Deneyim Belgeleri  ile ilgili hükümleri  ve Hizmet İşleri Uygulama Yönetmeliğinin  Belge düzenlenmeyen hallerde iş deneyimi başlıklı 56. maddesi  gereğince  Yüklenici olarak  “Uydu Kent Sitesi  Yeşil Alanların  Bitkisel   bakım ve onarım“ işine  ait   Sözleşme, hak edişler, Faturalar, SSK  Aylık  Prim Bildirgeleri ile Aylık Tahakkuk Fişleri  ekte sunulmuş olup   söz konusu işimizin  değerlendirmeye alınmasını arz ve beyan ederiz.











    12/03/2007

EKLER


;

1- SÖZLEŞME

2-HAKEDİŞLER

3-FATURALAR

4-SSK BEYANLARI

5-TAHAKKUK FİŞLERİ

İŞLE İLGİLİ BİLGİLER
:

SÖZLEŞME  BEDELİ
: 1.500.000.000,00.- TL

İHALE TARİHİ

: 25.03.2004

SÖZLEŞME TARİHİ
: 31.03.2004

İŞYERİ TESLİM TARİHİ
: 01.04.2004

İŞE BAŞLAMA TARİHİ
: 01.04.2004

SÖZLEŞMEYE GÖRE İŞİN SÜRESİ :275  TAKVİM GÜNÜ

SÖZLEŞMEYE GÖRE İŞ BİTİM TARHİ : 31.12.2004

III- ÖZEL SEKTÖRE YAPILAN  YAPIM  YÜKLENİCİLERİ

ÖRNEK   : YAP  SAT  MÜTEAHHİTLERİ,    KOOPERATİF -  SİTE ÇEVRESİ  - 5 YILDIZLI  OTEL ÇEVRE  DÜZENLEME Sİ  YAPAN  PEYZAJ FİRMALARI

Yapılan işin Yeri ;  Belediye sınırları veya mücavir alan içinde ise ilgili belediye tarafından, belediye sınırları veya mücavir alan dışında ise ilgili bayındırlık ve iskan il müdürlüğü tarafından düzenlenir. Belediyece düzenlenen iş deneyim belgeleri belediye başkanı veya yetki verdiği kişi tarafından, bayındırlık ve iskan il müdürlüğünce düzenlenenler ise, valilik tarafından onaylanır 

İş deneyim belgesi talebinde bulunanlar, yaptıkları işi  tevsik amacıyla, dilekçelerine ; noter onaylı inşaat sözleşmesi, yapı ruhsatı, yapı kullanma izin belgesi, iskan ruhsatı,  ilgili sigorta müdürlüğünden alınan iş yeri bildirgesi, varsa yapım harcamalarına ait belgeler,  vb. belgeleri de ekleyerek  belge vermeye yetkili kurum veya kuruluşa başvururlar.

YASAL  DÜZENLEME   BÖYLE. . . . . .BU  DURUMDA  5 YILDIZLI  OTEL ÇEVRE  DÜZENLEMESİNİN   YAPISAL  ELEKTRİK   TESİSAT  BİTKİSEL  DÜZENLEME PROJELERİNİ   UYGULAYAN    BİR  PEYZAJ FİRMASI  YUKARIDA  SAYILAN  “noter onaylı inşaat sözleşmesi, yapı ruhsatı, yapı kullanma izin belgesi, iskan ruhsatı,  ilgili sigorta müdürlüğünden alınan iş yeri bildirgesi, varsa yapım harcamalarına ait belgeleri”  NASIL  TEMİN  EDECEK. . .    

UYGULAMADA BU MADDE   DAHA  ÇOK  YAP  SAT MÜTEAAHHİTLERİ VE BENZER  DURUMDA   OLAN MÜTEAAHHİTLER İÇİN İŞLİYOR. . . . . .ÖRNEK:  AKP GENEL  MERKEZİNİ   YAPAN  MÜTEAAHHİT    İŞ DENEYİM  BELGESİ   ALIYOR.. . .   BU MÜTEAHHİTE   ÇEVRE  DÜZENLEMESİ  İŞİNİ  YAPAN   PEYZAJ  FİRMALARI   YAPTIĞI İŞE  AİT İŞ  DENEYİM  BELGESİ   ALAMIYOR.. . . .   BUNUN  TEK  BİR   SEBEBİ  DE  İŞ  DENEYİM  BELGESİ  DÜZENLEYECEK OLAN   YÖNETİCİLERİN   YASAYA   GETİRDİKLERİ YORUMDUR.  

PEYZAJ   UYGULAMA   VE PROJE İŞİ  YAPAN   VEYA    YAPMAYI  DÜŞÜNEN TÜZEL  KİŞİLİĞE  SAHİP  PEYZAJ MİMARLARI  MESLEKTAŞLARIMIZ   BU  SORUNU   AŞAĞIDA    ÖNERECEĞİM  BAZI  YOLLARLA  ÇOK  KISA  ZAMANDA   İŞ  DENEYİM  BELGESİNE   SAHİP  OLABİLİRLER.

ÖRNEK 1. . . .   ÇALIŞAN   VEYA   EMEKLİ  OLMUŞ  VE   ŞAHSINA  AİT    YAPIM  İŞ DE NETLEME    BELGESİ  OLAN   İNŞAAT  MÜH  -   MİMAR    -     PEYZAJ MİMARI   VEYA   YAPIM   İŞ  YÖNETME  BELGESİNE  SAHİP  OLAN  TEKNİK  ELEMAN  VEYA YÖNETİCİ  KİŞİLERİ  BULARAK  KURACAKLARI  YADA  KURDUKLARI   ŞİRKETE  % 51   ORTAK  EDEBİLİRLER. . . .. . . .  BU KİŞİLERİN  ŞAHSİ  İŞ  DENEYİM  BELGELERİNİ   FİRMA   İŞ  DENEYİM  BELGESİ  OLARAK   KULLANILABİLİR. . . 

ÖRNEK 2 . . . .PROJE   HİZMET  ALIMI  İHALELERİNDE   KULLANILMAK ÜZERE  İŞ DENEYİM BELGESİNE  SAHİP DEĞİLSENİZ.. . . . . . . 

PROJE  İŞİ   ALMIŞ   VE  YAPMIŞ   BİR  FİRMA  BULUP   BU  FİRMA    İLE  SÖZLEŞME  YAPINIZ… . SÖZLEŞMEYİ  NOTERDEN    YAPINIZ  . . .   VE  SÖZLEŞMEDE  YAZILI  SÜRE  SONUNDA   BU FİRMAYA  FATURA  KESİNİZ.. . . . . ..   (SÖZLEŞME + FATURA  =  İŞ DENEYİM  BELGESİ)

YAPIM İŞLERİ İHALELERİNDE İHALEYE KATILABİLMEK İÇİN GEREKEN BELGELER

	Sıra No
	Belge Adı
	Standart Form
	4734 s.K. Md.13/b 2’ye kadar
	4734 s.K. Md. 13/b-2 ile eşik değer arası
	Eşik değer ve üstü
	Belgelerin istenilme gerekçeleri
	Öneri

	1
	Aday/istekli tarafından düzenlenen ve tebligat için adres beyanı, ayrıca irtibat için telefon numarası ve faks numarası ile elektronik posta adresi bilgilerini içeren belge
	Yok
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Tip şartnamelerde yer alan  düzenleme uyarınca istenmektedir. 
	Bu belgenin istenmesine gerek olmadığı, ancak  başvuru/teklif zarfı üzerine tebligata esas adresin yanı sıra, varsa irtibat için telefon ve faks numaraları ile elektronik posta adresi bilgilerinin yazılmasına yönelik ikincil mevzuatta düzenleme yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	2
	Ticaret ve/veya Sanayi Odasına veya ilgili Meslek/Esnaf Odasına kayıtlı olduğunu gösterir belge
	Yok
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin birinci alt bendi uyarınca istenmektedir.
	Bu belgenin mevcut haliyle istenmesine gerek bulunduğu değerlendirilmektedir.

	3


	Teklif vermeye yetkili olduğunu gösteren imza beyannamesi veya imza sirküleri
	Yok
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin birinci alt bendi uyarınca istenmektedir.
	Aşağıdaki ayırıma göre işlem yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	3-a)
	Gerçek kişi olması halinde, noter tasdikli imza beyannamesi
	Yok
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin birinci alt bendi uyarınca istenmektedir.
	Bu belgenin mevcut haliyle istenmesine gerek bulunduğu değerlendirilmektedir.

	3-b)
	Tüzel kişi olması halinde, Ticaret Sicil Gazetesi veya bu hususları tevsik eden belgeler ile tüzel kişiliğin noter tasdikli imza sirküleri
	Yok
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin birinci alt bendi uyarınca istenmektedir.


	1) Ticaret Sicil Gazetesi veya bu hususları tevsik eden belgelerle ilgili olarak; ihale üzerinde kalan isteklinin sözleşme imzalanmadan önce bu belgelerin aslı veya noterce ya da yetkili mercilerce onaylı  örneğini sunması kaydıyla, adaylar/istekliler tarafından “aslı gibidir” onaylı fotokopisinin  başvuru/teklif  ile birlikte verilmesinin,

2)İmza sirkülerinin ise mevcut haliyle istenmesinin,

uygun olacağı değerlendirilmektedir.



	Sıra No
	Belge Adı
	Standart Form
	4734 s.K. Md.13/b 2’ye kadar
	4734 s.K. Md. 13/b-2 ile eşik değer arası
	Eşik değer ve üstü
	Belgelerin istenilme gerekçeleri
	Öneri

	4
	Kanunun 10 uncu maddesinin (a), (b), (c), (d), (e), (g) ve (i) bentlerinde sayılan durumlarda olunmadığına ilişkin taahhütnameler
	KİK027.0/Y

KİK027.1/Y
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin dördüncü fıkrası uyarınca istenmektedir.
	1) Bu taahhütnamelerin kaldırılmasının,

2) (c) ve (d) bentlerine ilişkin belgelerin ihale tarihinden önceki 3 ay içinde alınmasının ve başvuruyla/ teklifle birlikte sunulmasının,

3) Alt yükleniciden kaynaklanan ve adaylara/isteklilere tebliğ edilmemiş olan vergi ve sosyal güvenlik prim borçlarının kesinleşmiş borç sayılmayacağı yönünde ikincil mevzuatta düzenleme yapılmasının, 

4) Adayların başvuruda bulunmakla veya isteklilerin teklif vermekle (c) ve (d) bentleri dışında kalan (a), (b), (e), (g) ve (i) bentlerinde belirtilen hallerde olmadığını kabul ettiğine yönelik tip idari şartnamelerde düzenleme yapılmasının,

5) İhale üzerinde kalan isteklinin ise, sözleşme imzalanmadan önce (a), (b), (e),  (g) ve (i) bentlerinde belirtilen hallerde olmadığını gösteren belgeleri idareye sunması yönünde ikincil mevzuatta düzenleme yapılmasının,

uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	5
	Teklif mektubu
	KİK018.0/Y

KİK019.0/Y
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 30 uncu maddesi uyarınca istenmektedir.
	Kanunun 30 uncu maddesindeki zorunlu hususlar haricindeki düzenlemelerin teklif mektubundan çıkarılması suretiyle teklif mektuplarının sadeleştirilmesinin ve çıkarılan hususlardan gerekli olanların şartnamelerde düzenlenmesinin uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	6
	Başvuru mektubu 
	KİK017.0/Y
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 31 inci maddesi uyarınca, belli istekliler arasında ihale usulünde ön yeterlik başvurusunda ve pazarlık usulünde yeterlik başvurusunda istenmektedir.
	Bu belgenin içeriğinin sadeleştirilmesinin ve adaylarca/isteklilerce başvuru/teklif ile birlikte sunulmaması halinde tamamlatılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	7
	Geçici teminat mektubu
	KİK029.0/Y
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 34 üncü maddesi uyarınca istenmektedir. Geçici teminat mektubunun kapsam ve şekli Kurumca belirlenmiştir.
	Bu belgenin mevcut haliyle istenmesinin ancak, tüm isteklilerin geçici teminatlarının sözleşme imzalandıktan sonra iade edilmesine ilişkin ikincil mevzuatta düzenleme yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.



	Sıra No
	Belge Adı
	Standart Form
	4734 s.K. Md.13/b 2’ye kadar
	4734 s.K. Md. 13/b-2 ile eşik değer arası
	Eşik değer ve üstü
	Belgelerin istenilme gerekçeleri
	Öneri

	8
	Vekaleten ihaleye katılma halinde, aday veya istekli  adına katılan kişinin noter tasdikli vekaletnamesi ile noter tasdikli imza beyannamesi


	Yok
	Zorunlu
	Zorunlu
	 Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin birinci alt bendi uyarınca istenmektedir.
	Bu belgenin mevcut haliyle istenmesine gerek bulunduğu değerlendirilmektedir.

	9
	İş ortaklığı veya konsorsiyum  beyannamesi


	KİK028.0/Y

KİK028.1/Y
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 14 üncü maddesi uyarınca istenmektedir.
	Bu belgenin mevcut haliyle istenmesine gerek bulunduğu ve iş ortaklığında pilot ortağın hisseye bağlı kalmaksızın adaylarca/isteklilerce belirlenmesine yönelik ikincil mevzuatta gerekli değişikliğin yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	10
	İhale dokümanında düzenlenmesi halinde, isteklilerin alt yüklenicilere yaptırmayı düşündükleri işleri gösterir liste ile ihale üzerinde kalan istekli tarafından sunulan alt yüklenicilerin listesi


	Yok
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 15 inci maddesi uyarınca istenmektedir.
	Bu belgenin başvuru/teklif ile birlikte istenmesine gerek olmadığına,

İşin uzmanlık gerektiren kısımlarının ayrı ayrı alt yüklenicilere yaptırılabileceğine,

İşin tamamının alt yükleniciye yaptırılamayacağına, 

İşin devamı sırasında alt yükleniciye ihtiyaç duyulması halinde idarenin onayı ile alt yüklenici çalıştırılabileceğine,

İlişkin ikincil mevzuatta düzenleme yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	11
	İstenmesi halinde, “yerli istekli” olunduğuna ilişkin Yapım İşleri İhaleleri Uygulama Yönetmeliğinde belirtilen belgeler
	Yok
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 63 üncü maddesine göre, yabancı isteklilerin katılamayacağı ihalelerde ve fiyat avantajı uygulanacak ihalelerde yerli istekli olunduğunu tevsik etmek amacıyla istenmektedir.
	Bu belgenin başvuru/teklif ile birlikte istenmesine gerek olmadığı ve bu değişikliğe bağlı olarak başvuru/teklif kapsamında yer alan belgelerdeki bilgilerden ya da idarece diğer idare veya adaydan/ istekliden istenecek belgelerden teyide yönelik gerekli düzenlemelerin ikincil mevzuatta yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.



	Sıra No
	Belge Adı
	Standart Form
	4734 s.K. Md.13/b 2’ye kadar
	4734 s.K. Md. 13/b-2 ile eşik değer arası
	Eşik değer ve üstü
	Belgelerin istenilme gerekçeleri
	Öneri

	12
	İhale dokümanının satın alındığına dair belge


	KİK005.0/Y
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 28 inci maddesine göre istenmektedir.
	Bu belgenin başvuru/teklif kapsamında istenmemesine, ancak idarenin doküman satın alanlara ilişkin düzenlediği formları ihale saatinde ihale komisyonuna tutanakla teslim etmesine yönelik ikincil mevzuatta gerekli düzenlemelerin yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	13
	Yapım İşleri İhaleleri Uygulama Yönetmeliğinin 34 üncü maddesi uyarınca istenen belgeler
	Yok
	Takdir
	Takdir
	Takdir
	Yönetmeliğin 34 üncü maddesine göre istenmektedir.
	1- Anahtar teslimi götürü bedel işlerde hesap cetvelinin teklifle birlikte istenmesine,
2- Anahtar teslimi götürü bedel veya birim fiyat teklif istenmesine bakılmaksızın hesap cetvelindeki fiyatları açıklayan analizlerin ise,

a) Aşırı düşük teklif sorgulamasına tabi tutulan isteklilerden aşırı düşük teklif açıklamasıyla beraber istenmesine, 

b) Aşırı düşük teklif sorgulamasına tabi tutulmayan istekli üzerinde ihale bırakılmışsa sözleşme imzalanmadan önce istenmesine,

İlişkin ikincil mevzuatta değişiklik yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.



	14
	Tüzel kişi isteklinin iş deneyim belgesinin, aynı tüzel kişinin  yarısından fazla hissesine sahip ortağına ait olması halinde “İş Deneyim Belgesinin Başka Bir Tüzel Kişiye Kullandırılmayacağına İlişkin Taahhütname”
	KİK027.2/Y
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin 3 üncü fıkrası uyarınca istenmektedir.
	Bu belgenin başvuru/teklif kapsamında istenmesine gerek olmadığı ve bu belge ile elde edilmek istenen amaca yönelik düzenlemelerin, 

İş denetleme ve iş yönetme belgeleri kullanılan mühendis/mimarların şirketi temsil ve ilzama yetkili müdür olması gerektiğinin ve kamuda görev yapanların iş denetleme ve iş yönetme belgelerini kullanamayacaklarına ilişkin düzenlemelerin,

 ikincil mevzuatta yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.



	Sıra No
	Belge Adı
	Standart Form
	4734 s.K. Md.13/b 2’ye kadar
	4734 s.K. Md. 13/b-2 ile eşik değer arası
	Eşik değer ve üstü
	Belgelerin istenilme gerekçeleri
	Öneri

	15
	Ortağı olduğu veya hissedarı bulunduğu tüzel kişiliklere ilişkin beyanname


	KİK027.3/Y
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 58 inci maddesi çerçevesinde istenmektedir.


	Bu belgenin istenmesine gerek olmadığı değerlendirilmektedir.

	16
	İdari şartnamede belirtilmek kaydıyla; ihale konusu işin yapılmasına ilişkin olarak ilgili mevzuatı gereği alınması zorunlu olan sicil, izin, ruhsat vb. belgeler 
	Yok
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	İhale konusu işin yapılmasına ilişkin olarak ilgili mevzuatı gereği istenmektedir.
	Bu belgelerin; başvuru/teklif kapsamında istenmesine gerek olmadığı ve idari şartnamelerin “diğer hususlar” kısmında ihale üzerinde kalan istekli tarafından sözleşme imzalanmadan önce aslı veya noterce ya da yetkili mercilerce onaylı örneğinin sunulması şeklinde düzenleme yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.



	17
	Banka referans mektubu
	KİK030.1/Y
	Takdir
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (a) bendinin birinci alt bendi uyarınca istenmektedir.
	Bu belgenin yaklaşık maliyeti 4734 sayılı Kanunun 13 üncü maddesinin (b) bendinin 2 nci alt bendinde yapım işleri için geçerli olan üst limit tutarına kadar olan işlerde istenmemesinin, bu limite eşit ve üzerindeki işlerde istenmesinin zorunlu olmasının,

İstenilecek hallerde ise anılan belgede;

 1- “Serbest mevduat” ibaresinin “mevduat” şeklinde değiştirilmesi ve dipnot olarak “üzerinde kısıtlama bulunmayan her türlü mevduat” ifadesine yer verilmesi,

2- İdarenin ve işin adının belirtilmesi,

3- “Teminat mektubu kredisi” ifadesinin “gayri nakdi kredi” olarak değiştirilmesi , 

4- Nakit karşılığı kullandırılan kredilerin tutarlara dahil edilmemesine ilişkin dipnot konulması,

şeklinde değişiklik yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.



	Sıra No
	Belge Adı
	Standart Form
	4734 s.K. Md.13/b 2’ye kadar
	4734 s.K. Md. 13/b-2 ile eşik değer arası
	Eşik değer ve üstü
	Belgelerin istenilme gerekçeleri
	Öneri

	18
	Mali durum bildirimi
	KİK030.0/Y
	Takdir
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (a) bendinin birinci alt bendi uyarınca istenmektedir.


	Bu belgenin istenmesine gerek olmadığı değerlendirilmektedir.

	19
	Bilanço veya eşdeğer belgeler
	Yok
	Takdir
	Takdir
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (a) bendinin ikinci alt bendi uyarınca istenmektedir.


	1- Bu belgelerin 4734 sayılı Kanunun 13 üncü maddesinin (b) bendinin 2 nci alt bendinde yapım işleri için geçerli olan üst limit tutarına kadar olan işlerde istenmemesinin, bu limite eşit ve üzerindeki işlerde istenmesinin zorunlu olmasının,

2- Bu belgelerin istenildiği durumlarda;

a) Cari oranın (dönen varlıklar/kısa vadeli borçlar) en az 1 (bir) olmasının,

b) Öz kaynak oranının (Öz kaynaklar/toplam aktif) en az 0,20 olmasının,

c) Kısa vadeli borçların öz kaynaklara oranının ise 0,50’den küçük olmasının,

yeterlik kriteri olarak öngörülmesinin,

3- Belirtilen yeterlik kriterlerini son yıl bilançosu ile sağlayamayanlarda son 3 yıla kadarki tutarların ağırlıklı ortalamasının dikkate alınmasının,

4- Söz konusu oranların hesaplanmasına yönelik olarak oluşturulacak standart formların YMM veya SMM onaylı olarak sunulmasının,

uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	Sıra No
	Belge Adı
	Standart Form
	4734 s.K. Md.13/b 2’ye kadar
	4734 s.K. Md. 13/b-2 ile eşik değer arası
	Eşik değer ve üstü
	Belgelerin istenilme gerekçeleri
	Öneri

	Sıra No
	Belge Adı
	Standart Form
	4734 s.K. Md.13/b 2’ye kadar
	4734 s.K. Md. 13/b-2 ile eşik değer arası
	Eşik değer ve üstü
	Belgelerin istenilme gerekçeleri
	Öneri

	21
	İş deneyim belgesi
	KİK033.0/Y

KİK034.0/Y

KİK035.0/Y

KİK036.0/Y
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin ikinci alt bendi uyarınca istenmektedir.
	1- İş durum belgesine işin bitim tarihinin eklenmesine ve bu tarihten sonra bu belgelerin kullanılamamasının,

2- %70 in altında bitirilen ve geçici kabulü yapılan işlere de iş deneyim belgesi düzenlenmesinin,

3- Geçici kabulü son 15 yılda yapılan işlere iş deneyim belgesi düzenlenmesinin,

4- Yurt dışında yapılan işlere ilişkin iş deneyim belgelerinin  1/1 olarak değerlendirilmesine ilişkin ikincil mevzuatta düzenlenme yapılmasının,

Ayrıca; kendi arsası üzerine bina yapanlara, yap-sat yapanlara, kat karşılığı inşaat yapanlara, yap-işlet-devret, restore et-işlet, restore et-işlet-devret yöntemine göre iş yapanlara, gelir/hasılat paylaşımı esasına göre iş yapanlara, intifa hakkı karşılığı iş yapanlara, vb. iş yapanlara Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendi hükmüne göre iş deneyim belgesi düzenlenip düzenlenemeyeceği, düzenlenmesinin öngörülmesi halinde ise, belgenin hangi esas ve usullere göre düzenlenebileceği hususunda Kurumlardan görüş alınmasının ve gelen görüşler hakkında değerlendirme yapıldıktan sonra gerekiyorsa konunun ikincil mevzuatta düzenlenmesinin,

Uygun olacağı değerlendirilmektedir. 

	22
	Teknik personel taahhütnamesi
	KİK040.0/Y
	Takdir
	Takdir
	Takdir
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin dördüncü alt bendi uyarınca istenmektedir

.
	Bu belgenin ihale aşamasında istenmemesinin ancak, ikincil mevzuattaki düzenlemenin gözden geçirilmesinin uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	Sıra No
	Belge Adı
	Standart Form
	4734 s.K. Md.13/b 2’ye kadar
	4734 s.K. Md. 13/b-2 ile eşik değer arası
	Eşik değer ve üstü
	Belgelerin istenilme gerekçeleri
	Öneri

	23
	Anahtar teknik personel listesi
	KİK039.0/Y
	Takdir
	Takdir
	Takdir
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin dördüncü alt bendi uyarınca istenmektedir.
	Bu belgelerin;

-Yaklaşık maliyeti eşik değerin %10’unun altındaki işlerde istenmemesinin, 

-Yaklaşık maliyeti eşik değerin %10’una eşit ve üzerindeki işler ile eşik değer arasındaki işlerde istenmesinin idarelerin takdirine bırakılmasının,

-Yaklaşık maliyeti eşik değere eşit ve üzerindeki işlerde istenmesinin zorunlu olmasının,

-Bir adayın/isteklinin bünyesinde anahtar teknik personel olarak gösterilen mühendis/mimarın, aynı ihalede başka bir aday/istekli bünyesinde anahtar teknik personel olarak gösterilmemesine ve anahtar teknik personelin ihaleden 3 ay önce işe alınmış olmasına yönelik ikincil mevzuatta düzenleme yapılmasının,

Uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	24
	Anahtar teknik personelin adına prim ödendiğini veya işe alındığını gösteren sosyal güvenlik kurumu onaylı  belge
	Yok
	Takdir
	Takdir
	Takdir
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin dördüncü alt bendi uyarınca istenmektedir.
	Anahtar teknik personelin ihale tarihinden önceki 3 ay içinde işe alındığını ve adına prim ödendiğini gösteren sosyal güvenlik kurumu onaylı  belgelerin istenilmesinin uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	25
	Anahtar teknik personele ait oda kayıt belgesi ve/veya hizmet çizelgesi
	Yok
	Takdir
	Takdir
	Takdir
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin beşinci alt bendi uyarınca istenmektedir.


	Başvuru/teklif ekinde adaylardan/isteklilerden sadece diplomanın aslı gibidir onaylı bir örneğinin istenmesine, ihale üzerinde bırakılan istekliden ise sözleşme imzalanmadan önce söz konusu diplomanın aslı veya noterce ya da yetkili mercilerce onaylı bir örneğinin idareye verilmesine yönelik düzenleme yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir 

	26
	Yapı Araçları Taahhütnamesi
	KİK041.0/Y
	Takdir
	Takdir
	Takdir
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin altıncı alt bendi uyarınca istenmektedir.
	Bu belgenin ihale aşamasında istenmemesinin ancak, ikincil mevzuattaki düzenlemenin gözden geçirilmesinin uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	27
	Yapı Araçları Bildirisi ve ekindeki mülkiyeti tevsik edici belgeler
	KİK042.0/Y
	Takdir
	Takdir
	Takdir
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin altıncı alt bendi uyarınca istenmektedir.
	Bu belgelerin istenmemesinin uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	Sıra No
	Belge Adı
	Standart Form
	4734 s.K. Md.13/b 2’ye kadar
	734 s.K. Md. 13/b-2 ile eşik değer arası
	Eşik değer ve üstü
	Belgelerin istenilme gerekçeleri
	Öneri

	28
	Kalite yönetim sistem belgesi ve gerekli hallerde TÜRKAK teyidi
	Yok
	Takdir
	Takdir
	Takdir
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin üçüncü ve sekizinci alt bentleri uyarınca istenmektedir.
	Bu belgenin sadece eşik değerin üzerindeki işlerde istenmesinin idarelerin takdirine bırakılmasının, TÜRKAK teyidinin gerek görülmesi  halinde idarece alınmasına yönelik düzenleme yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	29
	Çevre yönetim sistem belgesi ve gerekli hallerde TÜRKAK teyidi
	Yok
	Takdir
	Takdir
	Takdir
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin sekizinci alt bendi uyarınca istenmektedir.
	Bu belgenin sadece eşik değerin üzerindeki işlerde istenmesinin idarelerin takdirine bırakılmasının, TÜRKAK teyidinin gerek görülmesi  halinde idarece alınmasına yönelik düzenleme yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	30
	Yabancı ülkelerden temin edilen belgelerin idarelerce Türkçe tercümelerinin istenildiği hallerde, yurt dışından sağlanan resmi belgeler ile idarece  ihale dokümanında belirlenen belgelerin “tercümeleri”
	Yok
	Takdir
	Takdir
	Takdir
	Yönetmeliğin 35 inci maddesi uyarınca istenmektedir.
	Bu belgelerin mevcut haliyle istenmesine gerek bulunduğu değerlendirilmektedir.


HİZMET ALIMI İHALELERİNDE İHALEYE KATILABİLMEK İÇİN GEREKEN BELGELER

	No
	Belge Adı
	Standart Form
	4734 

13/b2’ye

kadar
	4734 13/b2 

ile eşik değer arası
	Eşik Değer ve Üstü
	Belgelerin İstenilme Gerekçeleri
	Öneri/Yapılacak İşlem

	1
	İstekli veya aday tarafından düzenlenen ve tebligat için adres beyanı, ayrıca irtibat için telefon numarası ve faks numarası ile elektronik posta adresi bilgilerini içeren belge
	Yok
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Tip şartnamelerde yer alan  düzenleme uyarınca istenmektedir. 
	Bu belgenin istenmesine gerek olmadığı, ancak  başvuru/teklif zarfı üzerine tebligata esas adresin yanı sıra, varsa irtibat için telefon ve faks numaraları ile elektronik posta adresi bilgilerinin yazılmasına yönelik ikincil mevzuatta düzenleme yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	2
	Ticaret ve/veya Sanayi Odasına veya ilgili Meslek/Esnaf Odasına kayıtlı olduğunu gösterir belge,
	Yok
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin birinci alt bendi uyarınca istenmektedir
	Bu belgenin mevcut haliyle istenmesine gerek bulunduğu değerlendirilmektedir.

	3


	Teklif vermeye yetkili olduğunu gösteren İmza Beyannamesi veya İmza Sirküleri.
	Yok
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin birinci alt bendi uyarınca istenmektedir.
	Aşağıdaki ayırıma göre işlem yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	3-a)
	Gerçek kişi olması halinde, noter tasdikli imza beyannamesi
	Yok
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin birinci alt bendi uyarınca istenmektedir.
	Bu belgenin mevcut haliyle istenmesine gerek bulunduğu değerlendirilmektedir.

	3-b)
	Tüzel kişi olması halinde Ticaret Sicil Gazetesi veya bu hususları tevsik eden belgeler ile tüzel kişiliğin noter tasdikli imza sirküleri
	Yok
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin birinci alt bendi uyarınca istenmektedir.
	1) Ticaret Sicil Gazetesi veya bu hususları tevsik eden belgelerle ilgili olarak; ihale üzerinde kalan isteklinin sözleşme imzalanmadan önce bu belgelerin aslı veya noterce ya da yetkili mercilerce onaylı  örneğini sunması kaydıyla, adaylar/istekliler tarafından “aslı gibidir” onaylı fotokopisinin  başvuru/teklif  ile birlikte verilmesinin,

2)İmza sirkülerinin ise mevcut haliyle istenmesinin,uygun olacağı değerlendirilmektedir.



	No
	Belge Adı
	Standart Form
	4734 

13/b2’ye

kadar
	4734 13/b2 

ile eşik değer arası
	Eşik Değer ve Üstü
	Belgelerin İstenilme Gerekçeleri
	Öneri/Yapılacak İşlem

	4
	Kanunun 10 uncu maddesinin (a), (b), (c), (d), (e), (g) ve (i) bentlerinde sayılan durumlarda olunmadığına ilişkin taahhütnameler
	KİK027.0/H KİK027.1/H
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin dördüncü fıkrası uyarınca istenmektedir.
	1) Bu taahhütnamelerin kaldırılmasının,

2) (c) ve (d) bentlerine ilişkin belgelerin ihale tarihinden önceki 3 ay içinde alınmasının ve başvuruyla/ teklifle birlikte sunulmasının,

3) Alt yükleniciden kaynaklanan ve adaylara/isteklilere tebliğ edilmemiş olan vergi ve sosyal güvenlik prim borçlarının kesinleşmiş borç sayılmayacağı yönünde ikincil mevzuatta düzenleme yapılmasının, 

4) Adayların başvuruda bulunmakla veya isteklilerin teklif vermekle (c) ve (d) bentleri dışında kalan (a), (b), (e), (g) ve (i) bentlerinde belirtilen hallerde olmadığını kabul ettiğine yönelik tip idari şartnamelerde düzenleme yapılmasının,

5) İhale üzerinde kalan isteklinin ise, sözleşme imzalanmadan önce (a), (b), (e),  (g) ve (i) bentlerinde belirtilen hallerde olmadığını gösteren belgeleri idareye sunması yönünde ikincil mevzuatta düzenleme yapılmasının,

uygun olacağı değerlendirilmektedir

	5
	Teklif mektubu
	KİK018.0/H

KİK019.0/H
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 30 uncu maddesi uyarınca istenmektedir.
	Kanunun 30 uncu maddesindeki zorunlu hususlar haricindeki düzenlemelerin teklif mektubundan çıkarılması suretiyle teklif mektuplarının sadeleştirilmesinin ve çıkarılan hususlardan gerekli olanların şartnamelerde düzenlenmesinin uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	6
	Başvuru mektubu 
	KİK017.0/H
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 31 inci maddesi uyarınca, belli istekliler arasında ihale usulünde ön yeterlik başvurusunda ve pazarlık usulünde yeterlik başvurusunda istenmektedir.


	Bu belgenin içeriğinin sadeleştirilmesinin ve adaylarca/isteklilerce başvuru/teklif ile birlikte sunulmaması halinde tamamlatılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	7
	Geçici teminat mektubu.
	KİK029.0/H
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 34 üncü maddesi uyarınca istenmektedir. Geçici teminat mektubunun kapsam ve şekli Kurumca belirlenmiştir..
	Bu belgenin mevcut haliyle istenmesinin ancak, tüm isteklilerin geçici teminatlarının sözleşme imzalandıktan sonra iade edilmesine ilişkin ikincil mevzuatta düzenleme yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	8
	Vekaleten ihaleye katılma halinde, istekli veya aday adına katılan kişinin noter tasdikli vekaletnamesi ile noter tasdikli imza beyannamesi.
	Yok
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin birinci alt bendi uyarınca istenmektedir.
	Bu belgenin mevcut haliyle istenmesine gerek bulunduğu değerlendirilmektedir.

	9
	İş ortaklığı veya konsorsiyum  beyannamesi.


	KİK028.0/H

KİK028.1/H
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 14 üncü maddesi uyarınca istenmektedir.
	Bu belgenin mevcut haliyle istenmesine gerek bulunduğu ve iş ortaklığında pilot ortağın hisseye bağlı kalmaksızın isteklilerce/adaylarca belirlenmesine yönelik ikincil mevzuatta gerekli değişikliğin yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	No
	Belge Adı
	Standart Form
	4734 

13/b2’ye

kadar
	4734 13/b2 

ile eşik değer arası
	Eşik Değer ve Üstü
	Belgelerin İstenilme Gerekçeleri
	Öneri/Yapılacak İşlem

	10
	İhale dokümanında düzenlenmesi halinde, isteklilerin alt yüklenicilere yaptırmayı düşündükleri işleri gösterir liste ile ihale üzerinde kalan istekli tarafından sunulan alt yüklenicilerin listesi


	Yok
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 15 inci maddesi uyarınca istenmektedir.
	Bu belgenin başvuru/teklif ile birlikte istenmesine gerek olmadığına,

İşin uzmanlık gerektiren kısımlarının ayrı ayrı alt yüklenicilere yaptırılabileceğine,

İşin tamamının alt yükleniciye yaptırılamayacağına, 

Personel çalıştırılmasına dayalı hizmet alımı ihalelerinde, işin esasına ilişkin kısımda alt yüklenici çalıştırılamayacağı, sadece feri kısımlar için alt yüklenici çalıştırılabileceğine, 

İşin devamı sırasında alt yükleniciye ihtiyaç duyulması halinde idarenin onayı ile alt yüklenici çalıştırılabileceğine,

İlişkin ikincil mevzuatta düzenleme yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

.

	11
	İstenmesi halinde, “yerli istekli” olunduğuna ilişkin Hizmet Alımı İhaleleri Uygulama Yönetmeliğinde belirtilen belgeler
	Yok
	Takdir
	Takdir
	Takdir
	Kanunun 63 üncü maddesine göre, yabancı isteklilerin katılamayacağı ihalelerde ve fiyat avantajı uygulanacak ihalelerde yerli istekli olunduğunu tevsik etmek amacıyla istenmektedir.
	Bu belgenin başvuru/teklif ile birlikte istenmesine gerek olmadığı ve bu değişikliğe bağlı olarak başvuru/teklif kapsamında yer alan belgelerdeki bilgilerden ya da idarece diğer idare veya adaydan/ istekliden istenecek belgelerden teyide yönelik gerekli düzenlemelerin ikincil mevzuatta yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	12
	İhale dokümanının satın alındığına dair belge.


	KİK005.0/H
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 28 inci maddesine göre istenmektedir.
	Bu belgenin başvuru/teklif kapsamında istenmemesine, ancak idarenin doküman satın alanlara ilişkin düzenlediği formları ihale saatinde ihale komisyonuna tutanakla teslim etmesine yönelik ikincil mevzuatta gerekli düzenlemelerin yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	13
	Tüzel kişi isteklinin iş deneyim belgesinin, aynı tüzel kişinin yarısından fazla hissesine sahip ortağına ait olması halinde “İş Deneyim Belgesinin Başka Bir Tüzel Kişiye Kullandırılmayacağına İlişkin Taahhütname”
	KİK027.2/H
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin 3 üncü fıkrası uyarınca istenmektedir.
	Bu belgenin başvuru/teklif kapsamında istenmesine gerek olmadığı ve bu belge ile elde edilmek istenen amaca yönelik gerekli düzenlemelerin, 

İş denetleme ve iş yönetme belgeleri kullanılan mühendis/mimarların şirketi temsil ve ilzama yetkili müdür olması gerektiğinin ve kamuda görev yapanların iş denetleme ve iş yönetme belgelerini kullanamayacaklarına ilişkin düzenlemelerin, ikincil mevzuatta yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	14
	Ortağı olduğu veya hissedarı bulunduğu tüzel kişiliklere ilişkin beyanname.
	KİK027.3/H
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 58 inci maddesi çerçevesinde Kurum tarafından üretilmiş bir belgedir.


	Bu belgenin istenmesine gerek olmadığı değerlendirilmektedir.



	No
	Belge Adı
	Standart Form
	4734 

13/b2’ye

kadar
	4734 13/b2 

ile eşik değer arası
	Eşik Değer ve Üstü
	Belgelerin İstenilme Gerekçeleri
	Öneri/Yapılacak İşlem

	15
	İdari şartnamede belirtilmek kaydıyla; İhale konusu işin yapılmasına ilişkin olarak ilgili mevzuatı gereği alınması zorunlu olan sicil, izin, ruhsat vb. belgeler bulunması halinde bu belgeler
	Yok
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	İhale konusu işin yapılmasına ilişkin olarak ilgili mevzuatı gereği istenmektedir.
	Bu belgelerin; başvuru/teklif kapsamında istenmesine gerek olmadığı ve idari şartnamelerin “diğer hususlar” kısmında ihale üzerinde kalan istekli tarafından sözleşme imzalanmadan önce aslı veya noterce ya da yetkili mercilerce onaylı örneğinin sunulması şeklinde düzenleme yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	16
	Banka referans mektubu
	KİK030.1/H
	İstenemez
	Takdir
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (a) bendinin birinci alt bendi uyarınca istenmektedir.
	Bu belgelerin eşik değeri aşmayan hizmet alımları için istenmemesi, eşik değeri aşan işlerde ise anılan belgede;

 1- “Serbest mevduat” ibaresinin “mevduat” şeklinde değiştirilmesi ve dipnot olarak “üzerinde kısıtlama bulunmayan her türlü mevduat” ifadesine yer verilmesi,

2- İdarenin ve işin adının belirtilmesi,

3- “Teminat mektubu kredisi” ifadesinin “gayri nakdi kredi” olarak değiştirilmesi , 

4- Nakit karşılığı kullandırılan kredilerin tutarlara dahil edilmemesine ilişkin dipnot konulması,

şeklinde değişiklik yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir..

	17
	Mali durum bildirimi (Standart Form)
	KİK030.0/H
	İstenemez
	Takdir
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (a) bendinin birinci alt bendi uyarınca istenmektedir.
	Bu belgenin istenmesine gerek olmadığı değerlendirilmektedir.

	18
	Bilanço veya eşdeğer belgeler 
	Yok
	İstenemez
	Takdir
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci, fıkrasının (a) bendinin ikinci alt bendi uyarınca istenmektedir.


	1) Bu belgelerin eşik değeri aşmayan hizmet alımları için istenmemesinin, eşik değeri aşan işlerde istenmesinin zorunlu olmasının,

2) Bu belgelerin istenildiği durumlarda;

a) Cari oranın (dönen varlıklar/kısa vadeli borçlar) en az 1 (bir) olmasının,

b) Öz kaynak oranının (Öz kaynaklar/toplam aktif) en az 0,20 olmasının,

c) Kısa vadeli borçların öz kaynaklara oranının ise 0,50’den küçük olmasının,

yeterlik kriteri olarak öngörülmesinin,

3) Belirtilen yeterlik kriterlerini son yıl bilançosu ile sağlayamayanlarda son 3 yıla kadarki tutarların ağırlıklı ortalamasının dikkate alınmasının,

4) Söz konusu oranların hesaplanmasına yönelik olarak oluşturulacak standart formların YMM veya SMM onaylı olarak sunulmasının,

uygun olacağı değerlendirilmektedir.



	No
	Belge Adı
	Standart Form
	4734 

13/b2’ye

kadar
	4734 13/b2 

ile eşik değer arası
	Eşik Değer ve Üstü
	Belgelerin İstenilme Gerekçeleri
	Öneri/Yapılacak İşlem

	19
	İsteklinin İş Hacmini Gösteren Belgeler
	Yok
	İstenemez
	Takdir
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (a) bendinin ikinci alt bendi uyarınca istenmektedir.
	1)  Bu belgelerin eşik değeri aşmayan hizmet alımları için istenmemesinin, eşik değeri aşan işlerde istenmesinin zorunlu olmasının,

2) Bu belgelerin istenildiği durumlarda,

a) Toplam ciro tutarının teklif edilen bedelin %50’sinden,

b) Hizmet işi geliri tutarının ise teklif edilen bedelin % 25’inden,

az olmamasının,

3) Belirtilen yeterlik kriterlerini son yılda sağlayamayanlarda son 3 yıla kadar ki tutarların ağırlıklı ortalamasının dikkate alınmasının,

4) Söz konusu oranların hesaplanmasına yönelik olarak oluşturulacak standart formların YMM veya SMM onaylı olarak sunulmasının,

uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	20
	İş deneyim belgesi
	KİK032.0/H

KİK033.0/H KİK034.0/H KİK035.0/H


	Takdir
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin ikinci alt bendi uyarınca istenmektedir.
	1) İş durum belgesine işin bitim tarihinin eklenmesine ve bu tarihten sonra bu belgelerin kullanılamayacağına,

2) % 70 in altında bitirilen ve geçici kabulü yapılan işlere de iş deneyim belgesi düzenlenmesine,

3) Geçici kabulü son 5 yılda yapılan işlere iş deneyimi belgesi düzenlenmesine,

4- Yurt dışında yapılan işlere ilişkin iş deneyim belgelerinin  1/1 olarak değerlendirilmesine ilişkin ikincil mevzuatta düzenlenme yapılmasının,

Uygun olacağı değerlendirilmektedir 

	21
	Anahtar teknik personel listesi
	Yok
	Takdir
	Takdir
	Takdir
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin dördüncü alt bendi uyarınca Kurum tarafından üretilmiş belgedir.
	Bu belgelerin;

Bir adayın/isteklinin bünyesinde anahtar teknik personel olarak gösterilen personelin, aynı ihalede başka bir istekli/aday bünyesinde anahtar teknik personel olarak gösterilmemesine ve anahtar teknik personelin ihaleden 3 ay önce işe alınmış olmasına yönelik ikincil mevzuatta düzenleme yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir

	22
	Anahtar teknik personelin adına prim ödendiğini veya işe alındığına gösteren sosyal güvenlik kurumu onaylı  belge
	Yok
	Takdir
	Takdir
	Takdir
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin dördüncü alt bendi uyarınca Kurum tarafından üretilmiş belgedir.
	Anahtar teknik personelin ihale tarihinden önceki 3 ay içinde işe alındığını gösteren ve adına prim ödendiğini gösteren sosyal güvenlik kurumu onaylı  belgelerin istenilmesinin uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	23
	Anahtar teknik personele ait oda kayıt belgesi ve/veya hizmet çizelgesi
	Yok
	Takdir
	Takdir
	Takdir
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin beşinci alt bendi uyarınca Kurum tarafından üretilmiş belgedir.
	Başvuru/teklif ekinde adaylardan/isteklilerden sadece diplomanın aslı gibidir onaylı bir örneğinin istenmesine, ihale üzerinde bırakılan istekliden ise sözleşme imzalanmadan önce söz konusu diplomanın aslı veya noterce ya da yetkili mercilerce onaylı bir örneğinin idareye verilmesine yönelik düzenleme yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir 



	No
	Belge Adı
	Standart Form
	4734 

13/b2’ye

kadar
	4734 13/b2 

ile eşik değer arası
	Eşik Değer ve Üstü
	Belgelerin İstenilme Gerekçeleri
	Öneri/Yapılacak İşlem

	24
	Kalite yönetim sistem belgesi ve gerekli hallerde TÜRKAK teyidi
	Yok
	Takdir
	Takdir
	Takdir
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin üçüncü ve sekizinci alt bentleri uyarınca Kurum tarafından üretilmiş belgedir.
	Bu belgenin sadece eşik değerin üzerindeki işlerde istenmesinin idarelerin takdirine bırakılmasının, TÜRKAK teyidinin idarece gerek görülmesi  halinde idarece alınmasına yönelik düzenleme yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	25
	Çevre yönetim sistem belgesi ve gerekli hallerde TÜRKAK teyidi
	Yok
	Takdir
	Takdir
	Takdir
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin sekizinci alt bendi uyarınca Kurum tarafından üretilmiş belgedir.
	Bu belgenin sadece eşik değerin üzerindeki işlerde istenmesinin idarelerin takdirine bırakılmasının, TÜRKAK teyidinin idarece gerek görülmesi  halinde idarece alınmasına yönelik düzenleme yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	26
	Yurt dışından sağlanan resmi belgeler ile ihale dokümanında istenen diğer belgeler ve bu belgelerin noter onaylı tercümeleri
	Yok
	Takdir
	Takdir
	Takdir
	35 inci madde uyarınca, yabancı ülkelerden temin edilen belgelerin tercümelerinin istenildiği hallerde, yurt dışından sağlanan resmi belgeler ile bu belgelerin noter onaylı tercümelerinin verilmesi gerekmektedir.
	Yeminli mütercimin yaptığı tercüme için noter onayının gerekli olup olmadığının araştırılmasına, bu belgenin verilmemesi halinde bilgi eksikliği kapsamında tamamlatılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.


MAL ALIMI İHALELERİNDE İHALEYE KATILABİLMEK İÇİN GEREKEN BELGELER

	No
	Belge Adı
	Standart Form
	Bütün mal alımlarında
	Özel imalat süreci gerek-tiren mal alımlarında; eşik değer ile on katı arası
	Özel imalat süreci gerek-tiren mal alımlarında; eşik değerin on katını  aşanlar
	Belgelerin İstenilme Gerekçeleri
	Öneri

	1
	Aday/istekli tarafından düzen-lenen ve tebligat için adres beyanı, ayrıca irtibat için telefon numarası ve faks numarası ile elektronik posta adresi bilgilerini içeren belge


	Yok
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Tip şartnamelerde yer alan  düzenleme uyarınca istenmektedir. 
	Bu belgenin istenmesine gerek olmadığı, ancak  başvuru/teklif zarfı üzerine tebligata esas adresin yanı sıra, varsa irtibat için telefon ve faks numaraları ile elektronik posta adresi bilgilerinin yazılmasına yönelik ikincil mevzuatta düzenleme yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir. 

	2
	Ticaret ve/veya Sanayi Odasına veya ilgili Meslek/Esnaf Odasına kayıtlı olduğunu gösterir belge,
	Yok
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin birinci alt bendi uyarınca istenmektedir


	Bu belgenin mevcut haliyle istenmesine gerek bulunduğu değerlendirilmektedir.

	3


	Teklif vermeye yetkili olduğunu gösteren İmza Beyannamesi veya İmza Sirküleri.
	Yok
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin birinci alt bendi uyarınca istenmektedir.


	Aşağıdaki ayırıma göre işlem yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	3-b)
	Tüzel kişi olması halinde Ticaret Sicil Gazetesi veya bu hususları tevsik eden belgeler ile tüzel kişiliğin noter tasdikli imza sirküleri
	Yok
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin birinci alt bendi uyarınca istenmektedir.
	1) Ticaret Sicil Gazetesi veya bu hususları tevsik eden belgelerle ilgili olarak; ihale üzerinde kalan isteklinin sözleşme imzalanmadan önce bu belgelerin aslı veya noterce ya da yetkili mercilerce onaylı  örneğini sunması kaydıyla, adaylar/istekliler tarafından “aslı gibidir” onaylı fotokopisinin başvuru/teklif  ile birlikte verilmesinin,

2)İmza sirkülerinin ise mevcut haliyle istenmesinin,

uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	No
	Belge Adı
	Standart Form
	Bütün mal alımlarında
	Özel imalat süreci gerek-tiren mal alımlarında; eşik değer ile on katı arası
	Özel imalat süreci gerek-tiren mal alımlarında; eşik değerin on katını  aşanlar
	Belgelerin İstenilme Gerekçeleri
	Öneri

	4-
	Kanunun 10 uncu maddesinin (a), (b), (c), (d), (e), (g) ve (i) bentlerinde sayılan durumlarda olunmadığına ilişkin taahhüt-nameler 
	KİK027.0/M

KİK027.1/M
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin dördüncü fıkrası uyarınca istenmektedir.
	1 Bu taahhütnamelerin kaldırılmasının,

2) (c) ve (d) bentlerine ilişkin belgelerin ihale tarihinden önceki 3 ay içinde alınmasının ve başvuruyla/ teklifle birlikte sunulmasının,

3) Alt yükleniciden kaynaklanan ve adaylara/isteklilere tebliğ edilmemiş olan ve vergi ve sosyal güvenlik prim borçlarının kesinleşmiş borç sayılmayacağı yönünde ikincil mevzuatta düzenleme yapılmasının, 

4) Adayların başvuruda bulunmakla  veya isteklilerin teklif vermekle (c) ve (d) bentleri dışında kalan (a),(b),(e), (g) ve (i) bentlerinde belirtilen hallerde olmadığını kabul ettiğine yönelik tip idari şartnamelerde düzenleme yapılmasının, 

5) İhale üzerinde kalan isteklinin ise sözleşme imzalanmadan önce (a), (b), (e), (g) ve (i) bentlerinde belirtilen hallerde olmadığını gösteren belgeleri idareye sunması yönünde ikincil mevzuatta düzenleme yapılmasının,

uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	5-
	Teklif mektubu
	KİK018.0/M

KİK019.0/M
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 30 uncu maddesi uyarınca istenmektedir.
	Kanunun 30 uncu maddesindeki zorunlu hususlar haricindeki düzenlemelerin teklif mektubundan çıkarılması suretiyle teklif mektuplarının sadeleştirilmesinin ve çıkarılan hususlardan gerekli olanların şartnamelerde düzenlenmesinin uygun olacağı değerlendirilmektedir.



	6
	Başvuru mektubu 
	KİK017.0/M
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 31 inci maddesi uyarınca, belli istekliler arasında ihale usulünde ön yeterlik başvurusunda ve pazarlık usulünde yeterlik başvurusunda istenmektedir.
	Bu belgenin içeriğinin sadeleştirilmesinin ve adaylarca/isteklilerce başvuru/teklif ile birlikte sunulmaması halinde tamamlatılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.



	No
	Belge Adı
	Standart Form
	Bütün mal alımlarında
	Özel imalat süreci gerek-tiren mal alımlarında; eşik değer ile on katı arası
	Özel imalat süreci gerek-tiren mal alımlarında; eşik değerin on katını  aşanlar
	Belgelerin İstenilme Gerekçeleri
	Öneri

	7
	Geçici teminat mektubu
	KİK029.0/M
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 34 üncü maddesi uyarınca istenmektedir. Geçici teminat mektubunun kapsam ve şekli Kurumca belirlenmiştir.
	Bu belgenin mevcut haliyle istenmesinin ancak, tüm isteklilerin geçici teminatlarının sözleşme imzalandıktan sonra iade edilmesine ilişkin ikincil mevzuatta düzenleme yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	8
	Vekaleten ihaleye katılma halinde, aday veya istekli adına katılan kişinin noter tasdikli vekaletnamesi ile noter tasdikli imza beyannamesi.
	Yok
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin birinci alt bendi uyarınca istenmektedir.
	Bu belgenin mevcut haliyle istenmesine gerek bulunduğu değerlendirilmektedir.

	9
	İş ortaklığı veya konsorsiyum  beyannamesi.


	KİK028.0/M

KİK028.1/M
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 14 üncü maddesi uyarınca istenmektedir.
	Bu belgenin mevcut haliyle istenmesine gerek bulunduğu ve iş ortaklığında pilot ortağın hisseye bağlı kalmaksızın adaylarca/isteklilerce belirlenmesine yönelik ikincil mevzuatta gerekli değişikliğin yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	10
	İhale dokümanında düzenlenmesi halinde, isteklilerin alt yüklenicilere yaptırmayı düşündükleri işleri gösterir liste ile ihale üzerinde kalan istekli tarafından sunulan alt yüklenicilerin listesi. 


	Yok
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 15 inci maddesi uyarınca istenmektedir.
	1) Özel imalat süreci gerektiren mal alımları ile işin bünyesinde montaj vb. ayrı uzmanlık alanı gerektiren ve mal tedarikçisinin dışında o işin uzmanı tarafından yapılması gerekli nitelikte işler bulunan mal alımları dışında, ihale konusu işte alt yüklenici çalıştırılamayacağına, 

2)Alt yüklenici çalıştırılmasının mümkün olduğu işlerde ise;

-alt yüklenici çalıştırmaya engel olunmayacağına,

-İşin tamamının alt yükleniciye yaptırılamayacağına, sadece işin uzmanlık gerektiren kısımlarının o işin uzmanı olan alt yükleniciye yaptırılabileceğine,

-İsteklilerin alt yükleniciye yaptıracağı işlerinin listesinin teklifle birlikte istenmesine gerek olmadığına,

dair ikincil mevzuatta düzenleme yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir. 



	No
	Belge Adı
	Standart Form
	Bütün mal alımlarında
	Özel imalat süreci gerek-tiren mal alımlarında; eşik değer ile on katı arası
	Özel imalat süreci gerek-tiren mal alımlarında; eşik değerin on katını  aşanlar
	Belgelerin İstenilme Gerekçeleri
	Öneri

	11-a)
	İstenmesi halinde, “yerli istekli” olunduğuna ilişkin Mal Alımı İhaleleri Uygulama Yönetmeliğinde belirtilen belgeler
	Yok
	Takdir
	Takdir
	Takdir
	Kanunun 63 üncü maddesine göre, yabancı isteklilerin katılamayacağı ihalelerde ve fiyat avantajı uygulanacak ihalelerde yerli istekli olunduğunu tevsik etmek amacıyla istenmektedir.
	Bu belgenin başvuru/teklif ile birlikte istenmesine gerek olmadığı ve bu değişikliğe bağlı olarak başvuru/teklif kapsamında yer alan belgelerdeki bilgilerden ya da idarece diğer idare veya adaydan/ istekliden istenecek belgelerden teyide yönelik gerekli düzenlemelerin ikincil mevzuatta yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.



	11-b)
	İstenmesi halinde, teklif edilen malın “yerli malı” olduğuna ilişkin Mal Alımı İhaleleri Uygulama Yönetmeliğinde ve Kamu İhale Genel Tebliğinde belirtilen belgeler
	Yok
	Takdir
	Takdir
	Takdir
	Kanunun 63 üncü maddesine fiyat avantajı uygulanacak ihalelerde yerli malı teklif ettiğini tevsik etmek amacıyla istenmekte olup, istenmesi halinde yerli istekli belgesi ile birlikte verilmesi zorunludur.
	Bu belgenin başvuru/teklif kapsamında yeterlik belgesi olarak istenmesine gerek olmadığı, ancak fiyat avantajı uygulanacak ihalelerde şartnamenin “diğer hususlar” bölümünde bu belgenin istenmesinin  ve bu belgenin sunulmaması halinde söz konusu avantajdan yararlandırılamayacağına ilişkin düzenleme yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.



	12
	İhale dokümanının satın alındığına dair belge.


	KİK005.0/M
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 28 inci maddesine göre istenmektedir.
	Bu belgenin başvuru/teklif kapsamında istenmemesine, ancak idarenin doküman satın alanlara ilişkin düzenlediği formları ihale saatinde ihale komisyonuna tutanakla teslim etmesine yönelik ikincil mevzuatta gerekli düzenlemelerin yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	13
	Tüzel kişi isteklinin iş deneyim belgesinin, aynı tüzel kişinin yarısından fazla hissesine sahip ortağına ait olması halinde “İş Deneyim Belgesinin Başka Bir Tüzel Kişiye Kullandırılma-yacağına İlişkin Taahhütname”
	KİK027.2/M
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin 3 üncü fıkrası uyarınca istenmektedir.
	Bu belgenin başvuru/teklif kapsamında istenmesine gerek olmadığı ve bu belge ile elde edilmek istenen amaca yönelik gerekli düzenlemelerin ikincil mevzuatta yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	14
	Ortağı olduğu veya hissedarı bulunduğu tüzel kişiliklere ilişkin beyanname.
	KİK027.3/M
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 58 inci maddesi çerçevesinde istenmektedir.


	Bu belgenin istenmesine gerek olmadığı değerlendirilmektedir.



	No
	Belge Adı
	Standart Form
	Bütün mal alımlarında
	Özel imalat süreci gerek-tiren mal alımlarında; eşik değer ile on katı arası
	Özel imalat süreci gerek-tiren mal alımlarında; eşik değerin on katını  aşanlar
	Belgelerin İstenilme Gerekçeleri
	Öneri

	15-a)
	İdari şartnamede belirtilmek kaydıyla; ihale konusu işin yapılmasına ilişkin olarak ilgili mevzuatı gereği alınması zorunlu olan sicil, izin, ruhsat vb. belgeler,
	Yok
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	İhale konusu işin yapılmasına ilişkin olarak ilgili mevzuatı gereği istenmektedir.
	Bu belgelerin; başvuru/teklif kapsamında istenmesine gerek olmadığı ve idari şartnamelerin “diğer hususlar” kısmında ihale üzerinde kalan istekli tarafından sözleşme imzalanmadan önce aslı veya noterce ya da yetkili mercilerce onaylı örneğinin sunulması şeklinde düzenleme yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	15- b)
	İdari şartnamede belirtilmek kaydıyla;ihale konusu mal için ilgili mevzuatı uyarınca yetkili kuruluşlarca getirilen zorunluluklar çerçevesinde istenen belgeler ve/veya bilgiler.
	Yok
	Zorunlu
	Zorunlu
	Zorunlu
	İhale konusu malla ilgili olarak ilgili mevzuatı gereği istenmektedir.
	Bu belgelerin; başvuru/teklif kapsamında istenmesine gerek olmadığı ve idari şartnamelerin “diğer hususlar” kısmında ihale üzerinde kalan istekli tarafından sözleşme imzalanmadan önce aslı veya noterce ya da yetkili mercilerce onaylı örneğinin sunulması şeklinde düzenleme yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	16
	Banka referans mektubu
	KİK030.1/M
	Takdir
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (a) bendinin birinci alt bendi uyarınca istenmektedir.
	Bu belgenin sadece özel imalat süreci gerektiren ve yaklaşık maliyeti eşik değeri aşan mal alımlarında istenmesinin, istenilecek hallerde ise anılan belgede;

1- “Serbest mevduat” ibaresinin “mevduat” şeklinde değiştirilmesi ve dipnot olarak “üzerinde kısıtlama bulunmayan her türlü mevduat” ifadesine yer verilmesi,

2- İdarenin ve işin adının belirtilmesi,

3- “Teminat mektubu kredisi” ifadesinin “gayri nakdi kredi” olarak değiştirilmesi , 

4- Nakit karşılığı kullandırılan kredilerin tutarlara dahil edilmemesine ilişkin dipnot konulması,

şeklinde değişiklik yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	17
	Mali durum bildirimi (Standart Form)
	KİK030.0/M
	Takdir
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (a) bendinin birinci alt bendi uyarınca istenmektedir.
	Bu belgenin istenmesine gerek olmadığı değerlendirilmektedir.



	No
	Belge Adı
	Standart Form
	Bütün mal alımlarında
	Özel imalat süreci gerek-tiren mal alımlarında; eşik değer ile on katı arası
	Özel imalat süreci gerek-tiren mal alımlarında; eşik değerin on katını  aşanlar
	Belgelerin İstenilme Gerekçeleri
	Öneri

	18
	Bilanço veya eşdeğer belgeler 
	Yok
	akdir
	Zorunlu
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (a) bendinin ikinci alt bendi uyarınca istenmektedir.


	1) Bu belgelerin sadece özel imalat süreci gerektiren ve yaklaşık maliyeti eşik değeri aşan mal alımlarında istenmesinin,

2) Bu belgelerin istenildiği durumlarda;

a) Cari oranın (dönen varlıklar/kısa vadeli borçlar) en az 1 olmasının,

b) Öz kaynak oranının (Öz kaynaklar/toplam aktif) en az 0,20 olmasının,

c) Kısa vadeli borçların öz kaynaklara oranının ise 0,50’den küçük olmasının,

yeterlik kriteri olarak öngörülmesinin,

3) Belirtilen yeterlik kriterlerini son yıl bilançosu ile sağlayamayanlarda son 3 yıla kadarki tutarların ağırlıklı ortalamasının dikkate alınmasının,

4) Söz konusu oranların hesaplanmasına yönelik olarak oluşturulacak standart formların YMM veya SMM onaylı olarak sunulmasının,

uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	19
	İsteklinin iş hacmini gösteren belgeler
	Yok
	Takdir
	Takdir
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (a) bendinin üçüncü alt bendi uyarınca istenmektedir.
	1) Bu belgelerin sadece özel imalat süreci gerektiren ve yaklaşık maliyeti eşik değeri aşan mal alımlarında istenmesinin,

2) Bu belgelerin istenildiği durumlarda,

a) Toplam ciro tutarının teklif edilen bedelin %50’sinden,

b) Toplam satış geliri tutarının ise teklif edilen bedelin %25’inden,

az olmamasının,

3) Belirtilen yeterlik kriterlerini son yılda sağlayamayanlarda son 3 yıla kadarki tutarların ağırlıklı ortalamasının dikkate alınmasının ,

4) Söz konusu oranların hesaplanmasına yönelik olarak oluşturulacak standart formların YMM veya SMM onaylı olarak sunulmasının,

uygun olacağı değerlendirilmektedir.



	No
	Belge Adı
	Standart Form
	Bütün mal alımlarında
	Özel imalat süreci gerek-tiren mal alımlarında; eşik değer ile on katı arası
	Özel imalat süreci gerek-tiren mal alımlarında; eşik değerin on katını  aşanlar
	Belgelerin İstenilme Gerekçeleri
	Öneri

	20-a)
	İş deneyim belgesi
	KİK032.0/M

KİK032.1/M


	Takdir
	Takdir
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin ikinci alt bendi uyarınca istenmektedir.
	1) Özel imalat süreci gerektirmeyen mal alımlarında iş deneyim belgesinin istenmemesine,

2) İş durum belgesine işin bitim tarihinin eklenmesine ve bu tarihten sonra bu belgelerin kullanılamayacağına,

3) %70 in altında bitirilen ve geçici kabulü yapılan işlere de iş deneyim belgesi düzenlenmesine,

4) Geçici kabulü son 5 yılda yapılan işlere iş deneyimi belgesi düzenlenmesine,

ilişkin düzenleme yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	20-b)
	Özel sektörde yerine getirilen mal tedariklerinde, işe ait sözleşme ve bu sözleşmenin uygulanmasına ilişkin fatura v.b.belgeler
	Yok
	Takdir
	Takdir
	Zorunlu
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin ikinci alt bendi uyarınca istenmektedir.
	İş deneyim belgesi yerine sunulan sözleşmelerin bedelsiz düzenlenemeyeceği hususunda gerekli düzenlemelerin yapılmasının uygun olacağı değerlendirilmektedir.

	21
	Üretim, imalat kapasitesi, araştırma-geliştirme faaliyetlerini belirlemeye yönelik  belgeler
	Yok
	Takdir
	Takdir
	Takdir
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin üçüncü alt bendi uyarınca istenmektedir.


	Bu belgenin mevcut haliyle istenmesine gerek bulunduğu değerlendirilmektedir.

	22
	İsteklinin organizasyon yapısına ve personel durumuna ilişkin belgeler
	Yok
	Takdir
	Takdir
	Takdir
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin dördüncü alt bendi uyarınca istenmektedir.


	Bu belgenin mevcut haliyle istenmesine gerek bulunduğu değerlendirilmektedir.

	23
	Makine ve diğer ekipmana ilişkin belgeler
	Yok
	Takdir
	Takdir
	Takdir
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin altıncı alt bendi uyarınca istenmektedir.
	İhale aşamasında bu konuda herhangi bir belge istenmesine gerek olmadığı, ancak ikincil mevzuattaki düzenlemenin gözden geçirilmesinin uygun olacağı değerlendirilmektedir.



	No
	Belge Adı
	Standart Form
	Bütün mal alımlarında
	Özel imalat süreci gerek-tiren mal alımlarında; eşik değer ile on katı arası
	Özel imalat süreci gerek-tiren mal alımlarında; eşik değerin on katını  aşanlar
	Belgelerin İstenilme Gerekçeleri
	Öneri

	24
	Kalite kontrolden sorumlu olan ilgili teknik personel veya teknik kuruluşlara ilişkin belgeler
	Yok
	Takdir
	Takdir
	Takdir
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin yedinci alt bendi uyarınca istenmektedir.
	Bu belgenin mevcut haliyle istenmesine gerek bulunduğu değerlendirilmektedir.

	25
	Tedarik edilecek malların numuneleri, katalogları, fotoğraflar ve benzeri tanıtım materyali
	Yok
	Takdir
	Takdir
	Takdir
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin dokuzuncu alt bendi uyarınca istenmektedir.
	Bu belgenin mevcut haliyle istenmesine gerek bulunduğu değerlendirilmektedir.

	26
	Kalite kontrol kuruluşları tarafından verilen sertifikalar (İmalatta yeterlik belgesi, ürün belgeleri, kalite uygunluk belgesi, kalite yönetim sistem belgesi, çevre yönetim sistem belgesi, vb.) ile gerekli hallerde TÜRKAK teyidi
	Yok
	Takdir
	Takdir
	Takdir
	Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin üçüncü ve sekizinci alt bendi uyarınca istenmektedir.
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