TMMOB Peyzaj Mimarlar: Odasi

TMMOB PEYZAJ MiIMARLARI ODASI

OZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERIN KORUNMASI VE iSLENMESI POLITIKASI

ICINDEKILER
(IR 1 R 1
2. POLITIKANIN AMACH ...ttt 1
3. POLITIKANIN KAPSAMI ... oottt ettt ettt 2
A TANIMLAR ..ot ettt e e e et e e e e e e e et e e e e e e eaeeeaeas 2
5. OZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERIN ISLENMESIi VE SARTLARI................... 2
6. ISLENEN KIiSISEL VERILERINIZ VE iISLENME AMAGCLARI .......ccccceovviieinnnen. 4
7. OZEL NITELIKLI KISISEL VERILERIN SAKLANMASI .......cccooviieiiiecieeeeie i 6
8. OZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERIN AKTARILMASI ......ccccooveiiiieciieeee e 7
9. OZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERE ERISIM......cc.coeoiiiieiiieeee e 7
10. OZEL NITELIKLI KISISEL VERILERIN KORUNMASI .......cccoveeiieecrieece e 7
11, ILGILT KISININ HAKLARI ..ottt 9
1. GIRIS

Ozel nitelikli kigisel veriler, dgrenilmesi halinde ilgili kisi hakkinda ayrimcilik yapilmasina veya
magduriyete neden olabilecek hassas nitelikteki verilerdir. Bu nedenle Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu’nda 6zel nitelikli kigisel verilere, diger kisisel verilere goére 6zel énem
atfedilmis ve Ozel nitelikli kigisel verilerin gok daha siki gekilde korunmalari gerektigi
belirtilmistir. isbu politika, dzel nitelikli kisisel verilerin korunmasi ile ilgili olarak Veri Sorumlusu
bunyesinde yer alan prosedur ve bilgilendirmelere yonelik olarak hazirlanmisgtir.

Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islenmesi Politikasi kapsaminda, 6698 Sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu “Kanun” olarak, TMMOB Peyzaj Mimarlari Odasi “Veri Sorumlusu” olarak,
isbu Politika “Politika” olarak, Kisisel Verileri Koruma Kurulu “Kurul” olarak anilacaktir.

2. POLITIKANIN AMACI

Bu politika, TMMOB Peyzaj Mimarlari Odasi tarafindan kisisel verilerin 7 Nisan 2016 tarihli ve
29677 saylli Resmi Gazete’de yayimlanmis olan 6698 Sayili Kigisel Verilerin Korunmasi
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Kanunu’'na (KVKK) uyumlu bir sekilde islenmesini ve korunmasini saglamak igin izlenecek
yontem ve ilkeleri dizenlemektir.

Veri Sorumlusu, Kanun ile “6zel nitelikli” olarak belirlenen verileri hukuka uygun olarak
islemekte ve 6zel nitelikli kigisel verilerin korunmasinda hassasiyetle davranmaktadir. Bu
kapsamda, Veri Sorumlusu tarafindan kisisel verilerin korunmasi igin alinan teknik ve idari
tedbirler, 6zel nitelikli kisisel veriler bakimindan 6zenle uygulanmakta ve Veri Sorumlusu
blnyesinde gerekli denetimler saglanmaktadir. Ayrica Kanun’'un 6. maddesinin 4. fikrasi
geregi Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesinde, Kurul tarafindan belirlenen yeterli dnlemler
de alinmakta ve Kurul kararlari kapsaminda hareket edilmektedir.

3. POLITIKANIN KAPSAMI

isbu Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi Politikasiyla Kanun, ilgili mevzuat
ile Kurul kararlari kapsaminda ve genel ilkeler gergevesinde 6zel nitelikli kisisel verilerin
islenmesinde gereken usul ve esaslar belilenmekte ve 6zel nitelikli kisisel verilerin korunmasi
icin gereken idari ve teknik tedbirler ile Kurul karariyla belirlenen yeterli dnlemler
acglklanmaktadir.

4. TANIMLAR

Veri Kisisel verilerin isleme amaclarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit

Sorumlusu sisteminin kurulmasinda ve yonetiimesinden sorumlu gercek veya tuzel
kisidir. isbu politika kapsaminda Veri Sorumlusu olarak kabul edilmistir.
Kisilerin irki, etnik kdkeni, siyasi dusuncesi, felsefi inanci, dini, mezhebi
veya diger inanclari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika

Ozel Nitelikli ayeligi, saghgi, cinsel hayati, ceza mahkdmiyeti ve guvenlik tedbirleriyle

Kisisel Veri ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileridir. Kanun’un 6. maddesinde
dizenlenmistir ve bu verileri, 6zel nitelikli kisisel veri ya da hassas
veriler olarak kabul etmektedir.

Acik Riza Belirli bir konuya iligkin, bilgilendiriimeye dayanan ve 6zgur iradeyle
aciklanan rizadir.

llgili Kisi Kisisel verisi islenen gercek kisidir.

Kisisel Kigisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir

Verilerin veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla

i§Ienmesi elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, saklanmasi, degistiriimesi,
yeniden dlizenlenmesi, aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde
edilebilir hale getirilmesi, siniflandiriimasi ya da kullaniimasinin
engellenmesi gibi veriler Uzerinde gergeklestirilen her turlu iglemdir.

Veri Kurulun gézetiminde Bagkanlik tarafindan olusturulan, veri

Sorumlulan sorumlularinin kayit olduklari, veri isleme faaliyetleri ile ilgili bilgileri

Sicili (Verbis) beyan ettikleri veri kayit sistemidir.

5. OZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERIN iISLENMESi VE SARTLARI
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Ozel nitelikli kigisel veriler Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’un 6. maddesi uyarinca ilgili
kisinin acik rizasi ile iglenebilecektir.

Kanunda sayilan belirli hallerde, 6zel nitelikli kisisel verilerin islenmesi ilgili kisinin acik rizasi
olmadan da mumkudnddr.

Bu kapsamda;

Saglik ve cinsel hayat disinda yer alan diger 6zel nitelikli kisisel verileriniz, isbu Politika’nin
“Islenen Kisisel Verileriniz ve islenme Amaglar” hakkinda 6. basliginda yer alan amaglar
dogrultusunda ve 6698 sayili Kanun’un 6. maddesi 2. fikrasi kapsaminda acik riza sartinin
saglanmasi veya 6. maddenin 3. fikrasi uyarinca kanunlarda éngérilen hallerde islenecektir.

Saglik bilgilerinize iliskin 6zel nitelikli kisisel verileriniz ise isbu Politika’nin “islenen Kisisel
Verileriniz ve islenme Amaglari” hakkinda 6. basliginda yer alan amaglar dogrultusunda ve
6698 sayili Kanun’un 6. maddesi 2. fikrasi kapsaminda agik riza sartinin saglanmasi veya 6.
maddenin 3. fikrasi uyarinca sadece sir saklama yukimluliga altinda bulunan yetkili kisiler
veya yetkili kurum ve kuruluslarca kamu saglhdinin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis,
tedavi ve bakim hizmetlerinin yUrGtiimesi, saglik hizmetleri ile finansmaninin planlanmasi ve
yonetimi amaciyla islenecektir.

Ozel Nitelikli Verilerin

islenme Sartlari Kapsam Ornek

Uye Kayit islemleri

ilgili kiginin agik rizasinin kapsaminda Kan Grubu
alinmis olmasi Bilgisi alinmasi igin ilgili
kigilerin rizasinin alinmasi.

ilgili Kisinin Acik Rizasi

Saglik ve cinsel hayat
disindaki kigisel veriler ilgili
kisinin agik rizasi
aranmaksizin islenebilir.
Vergi Kanunlari, i§ Kanunu,
Tark Ticaret Kanunu vb.
daha siki hassas veri igsleme
sartlari.

Calisana ait sendikalilik
bilgisinin 6zluk dosyasinda
mevzuat geregi tutulmasi.

Kanun Hukmu

Kamu saghginin korunmasi,
koruyucu hekimlik, tibbi
Kamu sagliginin korunmasi, |teshis, tedavi ve bakim

koruyucu hekimlik, tibbi hizmetlerinin yuratulmesi ile

teshis, tedavi ve bakim saglk hizmetlerinin isyeri Doktorunun Calisan
hizmetlerinin yUrutilmesiile | planlanmasi, ydonetimi ve hakkinda igledigi saglik
saglik hizmetlerinin finansmani amaciyla, sir verileri.

planlanmasi, ydnetimi ve saklama yukimlalugu altinda

finansmani bulunan kKigiler veya yetkili

kurum ve kuruluslar
tarafindan islenmesi

Tablo: Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin isleme Sartlari
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6. ISLENEN KiSISEL VERILERINIZ VE iSLENME AMAGLARI

Veri Sorumlusu bulnyesinde toplanan 6zel nitelikli kisisel verileriniz asadida yer alan amaclar
dogrultusunda islenebilecektir:

isleme Amaglan

Acil Durum Yoénetimi Sureglerinin Yaratalmesi

Bilgi Guvenligi Sureglerinin Yuratulmesi

Caligan Aday! / Stajyer / Ogrenci Segme Ve Yerlestirme Siireglerinin Yuritiimesi

Calisan Adaylarinin Basvuru Sireglerinin Yaruttlmesi

Calisanlar igin is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli YUkumlGliklerin Yerine Getiriimesi

Calisanlar igin Yan Haklar Ve Menfaatleri Siireclerinin Yurutiimesi

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yuruttilmesi

Diger - Oda Faaliyetlerinin Yurutilmesi

Diger - Personel Devam Kontrol Sisteminin Yuruttlmesi

Diger - Uye Kayit islemlerinin Yuritilmesi

Erisim Yetkilerinin Yurtttlmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Ydrdttlmesi

Finans Ve Muhasebe islerinin Yiritilmesi

Fiziksel Mekan Guvenliginin Temini

Hukuk islerinin Takibi Ve Yduritiimesi

ic Denetim/ Sorusturma / istihbarat Faaliyetlerinin Yiritilmesi

insan Kaynaklari Siireglerinin Planlanmasi

is Faaliyetlerinin YUritiilmesi / Denetimi

is Saghigi / Glvenligi Faaliyetlerinin Yiritiimesi

Is Surekliliginin Saglanmasi Faaliyetlerinin Y ritilmesi

Yeftkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

Yonetim Faaliyetlerinin Yuratulmesi

Veri Sorumlusu blinyesinde yukarida sayilan amaclar dogrultusunda;

Adli Sicil (Sabika) Kaydi

Basvuru Dosyalari

Basvuru Onay / Ret Yazilari
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Bilgi Teknolojileri Veri Tabani Sistemi Verileri

Calisan Dava Takip Dosyasi

Calisan iskur Engelli Bildirimi

Dava, icra Takibi Ve icra Dairelerine Yapilan Odeme Dosyasi

ibraname

ISG Egitim Katihm Formu

istirahat Raporu

is Bagvuru Formu

is Géremezlik Raporu

is Kazasi Bildirimi

is Kazas Tutanagi

is Kazasi Ve Meslek Hastaligi E-Bildirim

isglicti Talepleri Degerlendirme Belgesi

isverene Sunulan Ozet Saglik Raporu

isyeri Giris Cikis Kayitlari

Kimlik Fotokopisi (Eski Versiyon)

Oda Bagvuru Bildirim Formu

Ozgegmis Belgesi (CV)

Personel Kan Grubu Listesi

Personel Takip Sistemi

Saglik Raporu

SGK Dogum Raporu

Stajyerin Kisisel Verileri Formu

Tetkik Sonucu

Uye Bagvuru Formu

Uye Bilgi Giincellestirme Ve Abonelik Formu

Uye Kayit Formu

Uye ve Stajyer Evraklari

Vefat Belgesi

ile elde edilen &zel nitelikli kisisel verileriniz islenmektedir. Bu kisisel veriler sadece o kigisel
verinin toplanma amaci ve gerekliligi ile uyumlu olarak
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Calisan
Calisan Adayi

Diger - Meslek Mensubu Uye

Diger — Ogrenci Uye

Stajyer

ilgili kisilerden toplanmaktadir.

Sureclere bagl olarak gerceklestirilen faaliyetler kapsamindaki tim kisisel verilerle ilgili veri
kategorisi bazinda ilgili kisilerin tanimlari Kisisel Verilerin islenmesi Politikasr’'nda belirtilmis,
Veri Sorumlusu Kisisel Veri isleme Envanterinde ve VERBIS’e kayitta veri ve veri kategorisi
bazinda bu ilgili kigiler belirtilmistir.

Bu kapsamda asagida belirtilen kisisel veriler islenmektedir:

Saglik Bilgileri (engellilik durumu, kan grubu bilgisi, kigisel saglik, kullanilan cihaz ve
protez bilgileri vb.)

Ceza Mahkumiyeti Ve Glivenlik Tedbirleri Bilgileri (ceza mahkamiyetine iliskin, glivenlik
tedbirlerine iliskin bilgiler vb)

Sendika Uyeligi (sendika (iyeligi bilgileri gibi)

7. OZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERIN SAKLANMASI

Veri Sorumlusu, ilgili kanunlarda ve mevzuatlarda 6ngérilmesi durumunda Kigisel verileri bu
mevzuatlarda belirtilen stire boyunca saklamaktadir.

Kisisel verilerin ne kadar sure boyunca saklanmasi gerektigine iliskin mevzuatta bir sure
dizenlenmemigse, kisisel veriler Veri Sorumlusu’nun o veriyi iglerken yuruttigu faaliyet ile
bagdli olarak, Veri Sorumlusu’nun uygulamalari ve sektdriin teamdlleri uyarinca saklanmasini
gerektiren slre kadar saklanmakta, daha sonra ilgili kisiye ait kisisel veri, Veri Sorumlusu
tarafindan olusturulmus “Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi” uyarinca silinmekte, yok
edilmekte veya anonim hale getirilmektedir.

Veri Kategorisi Saklama Siiresi

Pandeminin Sona Ermesinden itibaren 1 Yil
Saglik Bilgileri Is Akdinin Sona Ermesinden Itibaren 15 Yil
Uyelikten Ayriima Tarihinden itibaren 15 Y

Uyelikten Ayrilma Tarihinden itibaren 15 Yl
Faaliyetin Sona Ermesinden itibar_en 10 Yil
Hukuki lliskinin Sona Ermesinden ltibaren 10 Yl

Ceza Mahkumiyeti Ve Guvenlik
Tedbirleri Bilgileri

Sendika Uyeligi Diger - Is lliskisinin Sona Ermesinden itibaren 15 Y
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8. OZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERIN AKTARILMASI

Veri Sorumlusu bunyesinde 6zel nitelikli kisisel veriler sadece konu ile ilgili yetkili kisi, kurum
ve kuruluslar ile paylasilimaktadir. Ozel nitelikli kisisel verilerin kanunda 6ngériilen haller
disinda paylasiimasi ilgili kisinin agik rizasina baglanmistir. Bu kapsamda 6zel nitelikli kisisel
veriler kural olarak yurtdisi ile paylagiimamaktadir. ilgili kigilere ait 6zel nitelikli kisisel veriler
sadece mevzuat hikimleri uyarinca yetkili kilinan ilgili kamu kurumu, hukuk tizel kisilikleri,
sigorta sirketi veya yetkili kurum ve kuruluslar ile paylasilabilmektedir.

9. OZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERE ERISIM

Veri Sorumlusu blinyesinde saglik bilgileri haricindeki 6zel nitelikli kisisel veriler Kanun’un 6.
maddesi uyarinca “kanunlarda éngdrtlen hallerde” veya ilgili kisinin agik rizasinin alinmasi
durumlarinda islenmektedir. Bu kapsamda saglik verileri digindaki kisisel verilere erigsim
calisanlara yetki matrisi kapsaminda sadece ilgili departmanlarca sinirl tutulmustur.

Personel’e ait 6zel nitelikli kisisel veriler sadece;

Erisen Departmanlar

Genel idare MudirlGgu

departmaninca sorumlu kisiler tarafindan islenmekte ve muhafaza edilmektedir.

Saglik bilgileri igeren kigisel veriler, Veri Sorumlusu blinyesinde ilgili kisinin agik riza vermesi
haricinde sadece kamu sagliginin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve
bakim hizmetlerinin yUrutilmesi, saglik hizmetleri ile finansmaninin planlanmasi ve yonetimi
amaciyla, is saghgi gavenligi birimlerince, erisimin sinirli oldugu ortamlarda tutulmaktadir.

Veri Sorumlusu tarafindan isbu Politika ile 6zel nitelikli kigisel verilere erisim belirlenmis ve
Veri Sorumlusu ¢aliganlarinin bu sartlara uygun hareket etmeleri saglanmaktadir.

10. OZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERIN KORUNMASI

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’'nun 6. maddesinin 4. fikrasinda “Ozel nitelikli kigisel
verilerin islenmesinde, ayrica Kurul tarafindan belirlenen yeterli dnlemlerin alinmasi sarttir.”
seklinde &zel nitelikli kisisel verilerin islenmesi i¢in veri sorumlusu tarafindan ayrica Kurul
tarafindan belirlenen dnlemlerin alinmasi gerektigi dizenlenmigtir.

Kisisel Verileri Koruma Kurulu’nun 31.01.2018 tarihli ve 2018/10 karar numarali karariyla 6zel
nitelikli kisisel veri igleyen veri sorumlularinin almasi gereken yeterli dnlemler belirlenmistir.
Kurul karari ve Kanun dogrultusunda Veri Sorumlusu tarafindan 6zel nitelikli kigisel verilerin
korunmasi ve hukuka aykiri igslenmesinin dnlenmesi amaciyla asagida sayilan teknik ve idari
tedbirler alinmaktadir:
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10.1. Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Hukuka Uygun islenmesini saglamak, Hukuka
Aykin Erigimini Engellemek ve Guvenli Ortamlarda Saklanmasi igin Alinan Teknik
Tedbirler

Teknik Tedbirler

Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki glivenlik énlemleri
alinmaktadir

Erisim loglari dliizenli olarak tutulmaktadir

Erisim, bilgi glivenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar
hazirlanmig ve uygulamaya baglanmigtir

Gerektiginde veri maskeleme 6nlemi uygulanmaktadir

Giuncel anti-virUs sistemleri kullaniimaktadir

Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin glvenligi de saglanmaktadir

Kullanici hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi de
yapilmaktadir

10.2. Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Hukuka Uygun islenmesini saglamak, Hukuka
Aykin Erigimini Engellemek ve Guvenli Ortamlarda Saklanmasi igin Alinan Idari
Tedbirler

idari Tedbirler

Calisanlar icin veri glvenligi hukUmleri iceren disiplin duzenlemeleri mevcuttur

Calisanlar icin veri glvenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik calismalari
yapiimaktadir

Calisanlar igin yetki matrisi olugturulmustur

Gizlilik taahhitnameleri yapilmaktadir

Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢alisanlarin bu alandaki yetkileri kaldiriimaktadir

imzalanan sézlesmeler veri glivenligi hilkiimleri icermektedir

Kigisel veri glvenligi politika ve prosedurleri belirlenmistir

Kigisel veri glvenligi sorunlari hizl bir sekilde raporlanmaktadir

Kisisel veri glivenliginin takibi yapilmaktadir

Kisisel veri iceren fiziksel ortamlara giris ¢ikiglarla ilgili gerekli givenlik énlemleri
alinmaktadir

Kigisel veri iceren fiziksel ortamlarin dig risklere (yangin, sel vb.) kargi glvenligi
saglanmaktadir

Kisisel veri iceren ortamlarin glvenligi saglanmaktadir
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Kisisel veriler mimkin oldugunca azaltiimaktadir

Mevcut risk ve tehditler belirlenmistir

Yukarida belirtilen s6z konusu tedbirler “Veri Sorumlusu Kisisel Verilerin Korunmasi ve
Islenmesi Politikasi”’nda da belirtiimeketdir.

11. ILGILI KiSININ HAKLARI

ilgili kisi, Kanun’un ilgili kiginin haklarini diizenleyen 11. maddesi kapsamindaki talepleri

hakkinda “Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig’e gbére bu konuda
kapsamli duzenlemelerin yer aldigi “Veri Sorumlusu Kigisel Verilerin Korunmasi ve
Islenmesi Politikasi”’nda yer alan bilgiler 1s1ginda bagvuru yapabilecektir.

KVKK Ozel Nitelikli Veri isleme Politikamizi incelediginiz tesekkiir ederiz.
TMMOB Peyzaj Mimarlari Odasi

Konur 2 Sokak No: 34/8 KIZILAY / ANKARA

0 (312) 4186250

peyzajmimarlarodasi@hs01.kep.tr

peyzaj@peyzajmimoda.org.tr

WWW.peyzaj.org.tr
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