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Bilgi Sistemi Projesi

Sistemle Ilgili Genel Bilgiler

pemop yazihmi ulusal internet omurgasi Uzerinde yer alan sunucular (zerinde
kosmaktadir. permop Web Tabanli bir uygulamadir ve bundan dolayi kullanici tarafinda
isletim sistemi ve internet gezgini (Browser) bagimsizdir. Tim yazihm modiilleri
butilnlesik ve birbirleriyle etkilegimlidir.

pemop'de genel ziyaretgiye acik sayfalarin yani sira, oda galisanlan, temsilciler, Gyeler,
kariyer kullanicilan igin yetkilendirilmis veri giris-izleme ara ylzleri yer almaktadir.
Kullanici adi ve sifre ile erigilen tim sayfalara SSL baglanti ile erigilmektedir.

pemop kullanicilarinin birbirleriyle ileti gonderip alabilme imkani saglanarak tiim ig
akislarinin projeye tasinmasi hedeflenmistir. Ziyaretci veya Uye ile oda calisanlari veya
kurul komisyon Uyelerinin etkilesim olanaklari en (st dizeye cikartilmistir. Bu
kapsamda pemop lzerinden toplu veya bireysel e-posta, sms gonderimi
saglanmaktadir. Ayrica PORTAL da yayinda olan igerikle ilgili geri besleme alinmasina
olanagi ile "Yorum" yazilabilmektedir.

Kullanicilara ait "glnlik ajanda" ara yuzl ile ig-g6revlerin takibinde pemop'nin
kullanimi saglanmisgtir. Ayrica esdeder veya Ust hiyerarsideki kullanicilar tarafindan
gbrev-ig atamasi ve bunlarla ilgili durum izlemesi yapilabilmektedir.

PORTAL zerinde ziyaretgiye vyonelik kitap satisi, kongre-kurultay katihmc
adaylarindan Ucret tahsilati da yapilabilmektedir. Ayrica Uyelerin aidat ddeme ve gesitli
belge taleplerine yonelik ddemeleri pemop ara ylzlerinden yapmasi saglanmistir.
Uyelerin aidat 6demeleri ile ilgili taksitlendirme emri verebilmeleri saglanmistir.

Kurumsal bellek olusturulmasi yéniinde atiim gergeklestirmek igin iliskide olunan tiim
kurum, sirket ve Kkisilere ait temel ve iletisim bilgileri ortak ortamda tutularak bunlara
ait islemlerin yer aldigi tim pemop ara yizlerinden c¢agrilmasi saglanarak
raporlanabilmektedir. Ayrica tekil veya toplu olarak zarf ve etiket basimina olanak
saglanmistir.

Peyzaj Mimarlari Odasi kurumsal kimligine uygun 6zgiin bir PORTAL tasarimi
gergeklestirilmis. PORTAL'da yer alan tiim sayfalarin "aktif sayfa" olmasi saglamistir.
Sube, Komisyon, Kongre-Kurultay-Sempozyum gibi farkli kargilama kok sayfasi
gereken bdlimler igin PORTAL tasarimina uygun bigimde birime &zgl olarak
yerellestirilmistir.



E-Posta ve SMS uygulamas ile (ye veritabanindaki GSM numaralarina toplu SMS
gonderilebildigi gibi Uyelere dogum giinlerinde, kimlikleri hazir oldugunda veya
borcunu hatirlatmak amach gesitli olaylarin tetikleyecegi e-posta veya SMS
gonderimleri pemop tarafindan yapilmaktadir. Gonderilen e-posta ve SMS'ler ilgili
uyeler ile iligkili olarak raporlanabilmektedir.

Oda Otomasyonu

Odanin Genel Merkez, Sube ve Temsilciliklerinde yiritilen ig/iglemlerin ayni yazihm
Uzerinden ve internet alt yapisini kullanarak hizli ve gtvenli bir bicimde yapilabilmesi
amaglanmistir.

Bu kapsamda;

Uye 6zliik bilgilerinin takibi,

Sirket ve blro temel bilgilerinin takibi,
Gelen/giden evrak takibi,

Genel Merkez ve Sube kasalarinin takibi,
Demirbag bilgilerinin takibi,

Personel bilgilerinin takibi,

Icerigin esnek bir mimari icerisinde raporlanmasi,
Kimlik hazirlanmasi,

Belgelerin verilebilmesi,

Kurul ve komisyonlarin takibi,
Temsilciliklerin takibi,

Egitim uygulamalarinin takibi,

Yarg sureglerinin takibi,

Otomasyon kullanicilarinin izlenmesi

amaglanmigstir.
Sistemin kullanicilan kimlerdir;

Genel Merkez calisanlar

Sube calisanlari

Genel Merkez Yénetim Kurulu Uyeleri,
Sube Yoénetim Kurulu Uyeleri,
Temsilciler,

Etkinlik Sekreteryalari

Komisyon Uyeleri

Uye 6zliik bilgilerinin takibi,

Uyelere ait kimlik, egitim, iletisim bilgilerinin takibi kapsaminda (yelerin belirtilen
iceriklerine ait her degisikligin saklanmasi ve igerigin istenilen bir zaman igin
raporlanabilmesi planlanmistir. Ornegin 2005 yilinin temmuz ayinda Uyelerimizin
yasadidi illere gére sayilarinin alinmasi ve ayni bilginin eylll ayr igin de alinarak
karsilastirlmasi yapilabilmektedir. Uye kartlarinda yapilan her tiirlii degisiligi yapan



kullanicinin bilgileri, islem zamani ve hangi IP'li bilgisayardan baglandigi bilgileri
saklanmaktadir.

Uye kartlarinda iiyeye ait otomasyonda iliskili diger tiim icerik izlenebilmektedir. Hangi
oda gorevlerini aldigi, evrakla basvuruda bulunup bulunmadidi veya lyeye hangi
tarihte e-posta ile ulasildigi ve hangi SMS mesajinin gonderilip bu mesaijlarin ulasip
ulasmadigi webden kendi kartlarina erisip erismedigi izlenebilmektedir.

Uyelere durumlarina gére yani borglarinin olup olmamasi ve/veya sirketlik ortakligi gibi
odanizca belirtilecek kriterlere gére belge diizenlenebilmesi saglanmaktadir.

Uyelerin Mail-Order sistemi ile yapti§i ©6demelerin sistem tarafindan takibi
yapilabilmektedir. Bir mail-order basvurusu bir sefer girildiginde 6deme gilni
geldiginde sistem tarafindan otomatik olarak bankadan tahsilati yapilarak aidat
O0demesi ise aidat borcundan duglimektedir.

Uyelerin aldigi édiiller ve cezalarin takibi ve karsilikli yapilan yazismalarin kaydi ve
takibi yapilabilmektedir.

Uye kayitlar 6n kayit olarak subelerden yapilabilmekte ve Genel Merkez tarafindan
sadece onaylama islemi yapilarak kaydi gerceklesmektedir. Ayrica sube kullanicisi
olarak tanimlanan kullanicilarin kendi etkinlik alani disinda ki Uye sirket vs. kartlara
erismemesi saglanmaktadir.

Sirket ve biiro temel bilgilerinin takibi,

Sirket ve buirolara ait temel bilgilerin takibi ortaklari, calisanlar, aldiklari belgeler tescil
durumlarinin izlenmesi, gelen giden evraklarinin takibinin yapilabilmektedir.

Sirket kayitlarinda da Uye kayitlarinda oldugu gibi tim icerikteki degisiklikler
saklanmakta ve bu degisikligi yapan kullanici, tarih ve IP numarasi takip
edilebilmektedir.

Sirketin yaptigi 6demeler, ticaret sicil kaydinin takibi ve aldigi tim belgelere iligkin
takip de yapilabilmektedir.

Gelen-Giden evrak takibi,

Gelen giden evrak defterine ait icerigin tutulmasi evrakin var ise elektronik eklerinin
kaydedilebilmesi veya evrakin taranarak elektronik ortama aktariimasi
amaglanmaktadir. Bu modil kapsaminda evrak kurum igi havale edilebilmekte. Havale
ile var ise elektronik ekleri ile tim taranmis icerigi de ilgili kisiye iletilebilmektedir.

Genel Merkez ve Subelerin gelen/giden evrak kayitlan bu vyapr (zerinde
izlenebilmektedir. Temsilcilikler ve Komisyonlarinda gelen giden evraklarini takip
edebilmektedirler.

Genel Merkez ve Sube kasalarinin takibi,



Yapilan tum tahsilatlar otomasyon (zerindeki makbuz uygulamasi ile tahsil
edilmektedir. Kasa uygulamasi ile Genel Merkez ve Sube giderleri islenebilmektedir.
Kasa uygulamasi ile Subeler ve Temisilcilikler 'in periyodik olarak diizenledikleri ve
Genel Merkeze gdnderdikleri gesitli tablo ve raporlar hazirlanabilmektedir.

Demirbas bilgilerinin takibi,

Demirbag bilgilerinin takibi kapsaminda odanin genel merkezinde, subelerinde ki ve
temsilciliklerindeki  demirbaglarinin izlenmesi varsa zimmetlenen demirbaslarin
takibinin yapilmasi amaglanmistir.

Demirbag uygulamasi ile demirbas defteri de Uretilebilmektedir.
Personel bilgilerinin takibi,

Personel bilgilerinin takibi ile odanin tim birimlerinde caligan personelin temel, iletisim
ve izin bilgilerinin takibi yapilabilmektedir.

Icerigin esnek bir mimari icerisinde raporlanmasi,

Raporlama uygulamasi ile lye bilgileri, sirket bilgileri ve diger tim modiillere ait
icerikler esnek bir mimari ile raporlanabilmekte Uretilen raporlar icerik ve bicim olarak
saklanabilmekte. Raporlar diger kullanicilar ile paylasilabilmekte, grafik veya Tirkiye
haritasi tizerinde (il veya ilge hassasiyetinde) gdsterimi saglanabilmektedir.

e Raporlar yazidirilabildigi gibi gesitli formatlarda da dosya olarak tretilebilmektedir.

e Subelerin Urettigi raporlarda igerik sadece sube etkinlik alani ile sinirli kalmaktadir.

e Uretilen raporlar istendiginde web ziyaretcileri veya Uyeler ile de
paylasilabilmektedir.

Kimlik hazirlanmasi,

Oda kimlikleri (lUye, 6grenci lye) otomasyon lizerinde rahatlikla yazdirilabilmekte ve
ayarlar yine otomasyon lzerinden yapilabilmektedir.

Belgelerin verilebilmesi,

Belge verilmesi islemlerinde odanizca kullanilan tim matbu belgeler otomasyon
izerinden yazdinlabilmektedir. Istendiinde tamami otomasyon tarafindan
yazdirilabildigi gibi matbu belge lizerine ilgili alanlarin doldurulmasi seklinde yazdirma
islemi yapilabilmektedir. Belgelerin hazirlanmasi ile ilgili kullanici, tarih ve IP bilgileri
saklanmakta hangi belgenin kag sefer yazdirildigi vb. bilgilerde izlenebilmektedir.
Belgelerin ayarlari yerlesimi vb. islemler uygulama Gzerinden yapilabilmektedir.

Kurul ve komisyonlarin takibi,

Kurul ve komisyonlarin kaydinin yapilmasi, Gyelerinin tanimlanmasi ve istendiginde bir
kullanici veya kurul/komisyon Uyesine yetki vererek toplanti giindemlerinin girilmesi,



gindemlerin e-posta veya SMS ile kurul/komisyon (yelerine bildirilmesi, alinan
kararlarin kaydi ve onay bilgilerinin saklanmasi ve bu bilgilerin webde yayinlanip
yayinlanmayacadina karar verilmesi islemleri yapilabilmektedir.

Temsilciliklerin takibi,

Temisilciliklerin - kaydedilmesi, temsilciler ve yardimcilarin atanmasi ve bunlarla
iletisimin saglanmasi belge ve diger islemlerinin takibi, evraklarinin ve demirbaslarinin
var ise kasalarinin takibi yapilabilmektedir.

Egitim uygulamalarinin takibi,

Yapillan tim egitimlerin kaydinin yapilmasi, bu kapsamda egitmenler dersler ve
ogrencilerin takip edilmesi bu bilgilerin PORTALda yayinlanabilmesi. Egitim siirecinde
ve sonunda dizenlenen belge ve/veya sertifikalarin uygulama Uzerinden verilmesi
kaydinin tutulmasi. Ogrencilerin sifreleri ile PORTAL iizerinde eristikleri alanlardan
egitmen tarafindan hazirlanan dokumanlara ve elektronik igerige ulagmalarinin
saglanmasi ve egitmen ile 6grenciler arasinda eposta ve SMS ile iletisim kurulmasinin
saglanmasi hedeflenmektedir.

Yargi sureclerinin takibi,

Yarg: slireglerinin takibi kapsaminda odanin actigi davalar veya oda hakkinda acilan
davalar ile odanin midahil oldugu davalara iligskin bilgilerin, yazismalarin hazirlanan
savunma dosyalari saklanmaktadir.

Otomasyon kullanicilarinin izlenmesi,

Otomasyon (zerinde islem vyapan kullanicilara otomasyonun hangi bdlimiine
erisebilecegi gibi yetkiler verilebilmektedir. Ayrica sube kullanicisi olarak tanimlanan
kullanicilarin kendi etkinlik alani diginda ki Uye sirket vs. kartlara erismemesi
saglanmaktadir.

Uye Uygulamasi,

Uyeler sisteme sicil numaralari ve kendilerine verilecek sifreleri ile eristiklerinde oda
tarafindan izin verilecek igerigi glincelleyebilecek, aidatini 6deyebilecek ve odanin
sadece Uyelerin erisimine actigi bélimlerde forumlara katilip islem yapabilecek.

PortalL
Portal igerigi su basliklardan olugsmaktadir
Bizden Grubu

Genel Merkez, Sube, Temsilci, Kongre-Kurultay, Kurul-Komisyon kullanicilan
tarafindan girilecek igerikle ilgili birime ait sayfada yayinlanacak istenilenler ana



sayfaya tasinmaktadir. Tim Bizden Grubu igeriginde icerik sayisiz fotograf ve dosya
yayinlanabilmektedir.

Haberler

Basin Agiklamalari

Yazil Basinda Odamiz

Gorsel Basinda Odamiz

Oda Gorigleri-Raporlar (kurul-komisyon baglantili)
Tartismalar (Sadece tanimh kullanicilar yorum yazabilecektir)
Web Mesaj (Kok sayfalar igin)

Pop-Up (Kok Sayfalar igin)

Uye Ozliik Grubu

Uye 6zliik duyurulari, Genel Merkez ve Sube sayfalarinda yayinlanmaktadir. Ilgili
Uyeye ait fotograf, iletisim bilgileri, egitim, is yasami, oda gorevleri, yaynlari yer
almaktadir.

Yitirdiklerimiz

Evlilik Duyurulari

Yeni Dogan Duyurulari
Is Yasami Duyurulari

Etkinlikler-Oda Gilincesi

Genel Merkez ve Sube sayfalarinda yayinlanmaktadir. Aylik ve yillik takvimler halinde
topluca gérinimi saglanmaktadir. Ayrica tim kurul ve komisyon toplantilari takvim
uzerinde belirlenmektedir. Etkinlikler dizenleme kurulu dahil detaylh olarak
tutulmaktadir.

Kongre-Kurultay-Sempozyum

Periyodik olarak tekrar eden biylk kapsamdaki etkinlikler 6zgliin kok sayfa ile
yayinlanmaktadir.

Genel bilgileri (etkinlik yer ve zamani, logo, afis, lcretler, bildiri yazim kurallari vb)
Kurullari (Gyeler, toplantilar)

Sponsorlar-sergi alanlari

Katihmcilar (Katilim Gcretini e-6deme ile 6deyebilme)

Bildileri (Bilim Kurulu'na bildiri génderebilme)

Program (Bildiriler ile iligkili)

Bilim Kurulu tarafindan bildiri igin hakem atayabilme, kullanici tanimlayabilme

Hakkimizda

. Tarihge
. Amaglar
. Genel Merkez



. Uye Olunan Kurumlar
. Istatistikler (Uye, Sirket-Buro lara ait)

Yonetim Organlari

. Genel Kurul (toplanti, delege bilgileri, caligma raporu ve programi)

. Yénetim Kurulu (iiyeler, toplantilar, kararlar) (llgili iiyeye ait fotograf, iletisim
bilgileri, egitim, is yasami, oda gorevleri, yayinlari yer almaktadir)

. Denetleme Kurulu (tiyeler) (llgili Giyeye ait fotograf, iletisim bilgileri, egitim, is
yasami, oda gdrevleri, yayinlari yer almaktadir)

. Onur Kurulu (liyeler) (Ilgili Giyeye ait fotograf, iletisim bilgileri, egitim, is yasami,
oda gorevleri, yayinlari yer almaktadir)

. Danisma Kurulu (lyeler, toplantilar, kararlar) (llgili liyeye ait fotograf, iletisim
bilgileri, egitim, is yasami, oda gorevleri, yayinlari yer almaktadir)

Calismalar

Calisma Programi

Calisma Raporu

Oda Gorigsleri-Raporlar (kurul-komisyon baglantil)
Basin Aciklamalari

Basinda Odamiz

Etkinlikler

Kongre-Kurultay-Sempozyumlar

Komisyonlar

. Surekli Komisyonlar (her birine ait 6zgin kok sayfasi) (lyeler, toplantilar,
kararlar) (ilgili tyeye ait fotograf, iletisim bilgileri, editim yasami, is yasami, oda
godrevleri, yayinlar yayinlanmaktadir.)

. Diger Komisyon-Calisma Gruplan (her birine ait 6zgiin kok sayfasi) (lyeler,
toplantilar, kararlar) (Ilgili tyeye ait fotograf, iletisim bilgileri, egitim yasami, is
yasami, oda gdrevleri, yayinlari yayinlanmaktadir.)

Yayinlar-Arsiv

Her bir yayin igin sayisiz dosya yayinlayabilme,ayrintili olarak tam metin arama olanadi
bulunmaktadir

. Kitaplar (Ziyaretgi tarafindan e-6deme ile satin alabilme olanag)
. Sireli Yayinlar (Her bir sureli yayin icin 6zglin kok sayfasi)

Kariyer-Staj

Kariyer-Staj boliminde yetkilendirilmis is veya eleman arayan kariyer kullanicisi ile
yonetilebilir ilan olanagi saglanmistir

. Is arayanlar



. Eleman arayanlar

Bilgi Edinme Basvurulari

Meslegimiz - e-Kiitiiphane

Oda galigma alani ile ilgili portal ziyaretgisine yonelik gesitli bilgiler sunulmaktadir.
Anket

Forum

Forum bdliimine yazilan yorumlarin moderator kontrollii olarak yénetimi saglanmistir
e-Liste — e-Biilten

Portal lizerinden e-liste bdlimiine lye olunabilmektedir.

Sube Sayfalar

. Sube Tarihgesi

. Sube Yonetim Kurulu (iiyeler, toplantilar, kararlar) (Ilgili iyeye ait fotograf,
iletisim bilgileri, egitim, is yagami, oda goérevleri, yayinlari yer almaktadir)

. Sube Calisanlar

. Komisyonlar (iiyeler, toplantilar, kararlar)(Ilgili lyeye ait fotograf, iletigim

bilgileri, egitim, is yasami, oda gorevleri, yayinlar yer almaktadir)

Biro islemleri kilavuzu

CGalisma Programi

Calisma Raporu

Temsilciler-Temsilci Yardimcilan (llgili temsilciye ait fotograf, iletisim bilgileri,

egitim, is yasami, oda gérevleri, yayinlari yer almaktadir)

. Uye ve Sirket-Biiro istatistikleri

. Etkinlikler-Sube Glncesi

Aylik ve yillik takvimler halinde topluca goériinimi saglanarak tim kurul ve komisyon
toplantilar takvim Gzerinde belirtiimektedir. Etkinlikler dizenleme kurulu dahil detayl
ol arak tutulabilmektedir.

Site Servisleri

Arama (Kategorik gruplarda arayabilme, dosya tlirline gére arayabilme vb.)
Site Haritasi

Baglantilar

Konuk Defteri

Sikga Sorulan Sorular

Iletisim Formu



